Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Burmistrza Miasta Ustka nr 0050.DiKS.53.2019
z dnia 13 marca 2019 r.

Regulamin Budzetu Obywatelskiego Miasta Ustka

Regulamin Budzetu Obywatelskiego Miasta Ustka, zwany dalej ,,Regulaminem”, obejmuje zbidr zasad,
ktore regulujg sposob i tryb prowadzenia dziatan, majacych na celu wiaczenie mieszkancow w proces
wspotdecydowania o wydatkach finansowanych z wydzielonej czgsci budzetu Miasta Ustka w konkretnym
roku budzetowym.

§l.

Definicje

Illekro¢ w dokumencie jest mowa o:
1) Budzecie Obywatelskim — oznacza to Budzet Obywatelski Miasta Ustka,
2) Burmistrzu — oznacza to Burmistrza Miasta Ustka,
3) harmonogramie — oznacza to dokument okre$lajacy w czasie poszczegodlne etapy czynnoSci
zwiazanych z procedura zglaszania i wyboru zadan do realizacji w ramach Budzetu Obywatelskiego
w danym roku, przyjmowany corocznie zarzadzeniem Burmistrza,
4) jednostkach miejskich — oznacza to:

a) jednostki i zaktady budzetowe — Szkota Podstawowa nr 1, Szkota Podstawowa nr 2, Szkota
Podstawowa nr 3, Miejskie Przedszkole nr 1, Miejskie Przedszkole nr 2, Miejskie Przedszkole nr 3,
Zlobek Miejski, Miejski O$rodek Pomocy Spotecznej, Centrum Integracji Spotecznej, O$rodek
Sportu i Rekreacji, Zarzad Infrastruktury Miejskiej,

b) samorzadowe instytucje kultury — Dom Kultury, Biblioteka Miejska,

5) mieszkancach — oznacza to osoby zamieszkale na terenie Miasta Ustka,

6) Mie$cie — oznacza to Gming Miasto Ustka w jej granicach administracyjnych,

7) portalu Budzetu Obywatelskiego — oznacza to stron¢ internetowa znajdujaca si¢ pod adresem
www.ustka.wybiera.pl,

8) regulaminie — oznacza to niniejszy regulamin,

9) Urzedzie — oznacza to Urzad Miasta Ustka,

10) wnioskodawcy — oznacza to mieszkanca sktadajacego projekt zadania publicznego (autora
wniosku),

11) wydzialach — oznacza to wydzialy Urzedu Miasta Ustka,

12) zadaniu publicznym — oznacza to zadanie wlasne gminy, okre$lone w ustawie o samorzadzie
gminnym,

13) Zespole — oznacza to Zespét ds. Budzetu Obywatelskiego Miasta Ustka.

§2.

Postanowienia ogélne

1. Budzet Obywatelski to szczegbdlny sposob decydowania o cze$ci wydatkéw publicznych - wtadze lokalne
oddaja do dyspozycji mieszkancow cze$¢ miejskiego budzetu. Dzigki temu kazdy mieszkaniec moze
samodzielnie zglasza¢ projekty i nastepnie decydowa¢ w glosowaniu, na jakie zadania zostang
przeznaczone pienigdze z Budzetu Obywatelskiego Miasta Ustka.

2. Celem Budzetu Obywatelskiego jest budowanie wspodlnoty lokalnej, wlaczanie w procesy zarzadzania
Miastem jego mieszkancow, wspieranie idei obywatelskosci 1 lokalnej aktywnosci spoteczne;j.

3. Burmistrz w drodze Zarzadzenia powotuje Zespol ds. Budzetu Obywatelskiego Miasta Ustka, ktorego
zadaniem jest m.in. przygotowanie Regulaminu Budzetu Obywatelskiego, konsultowanie jego zmian,
ustalenie harmonogramu Budzetu Obywatelskiego oraz ocena zglaszanych przez mieszkancow
propozycji zadan.

4. Do Budzetu Obywatelskiego moga by¢ zglaszane zadania w kategoriach:

1) zadania o charakterze inwestycyjnym, przez ktore rozumie si¢ tzw. ,dzialania twarde”, majace
charakter budowy, przebudowy, rozbudowy, nadbudowy czy modernizacji takich elementow
infrastruktury, jak:

a) przestrzenie publiczne, tj. np. place zabaw, sitownie zewnetrzne, skwery, parki, boiska itp.,
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b) elementy ulic, tj. np. chodniki, drogi rowerowe, jezdnie i parkingi, likwidacja barier
architektonicznych, tworzenie elementéw matej architektury, meble miejskie, zielen miejska,
oswietlenie itp.,

2) zadania o charakterze spotecznym, przez ktoére rozumie si¢ wszelkie tzw. ,,dziatania migkkie”, czyli
polegajace na organizacji m. in. imprez, warsztatow, szkolen, wystaw, festiwali, spotkan, zawodow
sportowych, itp.

5. O ostatecznej kwalifikacji projektu do poszczegdlnych kategorii zadan zdecyduje Zespdt po etapie
zglaszania zadan, podczas oceny formalne;j.

6. Wydatki w ramach Budzetu Obywatelskiego wyniosg 500 000,00 zt w podziale:

1) 400 000,00 zt na zadania o charakterze inwestycyjnym,

2) 100 000,00 zt na zadania o charakterze spotecznym.

7. Warto$¢ jednego zadania o charakterze inwestycyjnym nie moze przekroczy¢ 400 000,00 zi, zadania
o charakterze spotecznym 50 000,00 zt.

8. Zglaszane zadania musza naleze¢ do zadan wlasnych Miasta i muszag by¢ mozliwe
do zrealizowania w trakcie jednego roku budzetowego. W uzasadnionych przypadkach mozliwe jest
wydituzenie terminu realizacji zadania (w szczegélnosci w przypadku zadan o charakterze
inwestycyjnym), na zasadach okreslonych w obowigzujacych przepisach prawa, w tym w ustawie
o finansach publicznych.

9. Nie jest mozliwe zglaszanie zadan inwestycyjnych, ktore generowa¢ beda dodatkowe osobowe koszty
utrzymania, czyli np. zatrudnienie osoby obstugujacej/sprzatajacej/konserwatora, oraz inne znaczace
koszty utrzymania zadania i jego efektow.

10. W przypadku zadan spotecznych zakup niezbednego do realizacji zadania sprzgtu (np. komputerowego,
naglo$nieniowego itp.) moze stanowi¢ maksymalnie 50% warto$ci zadania.

11. Zglaszane zadania musza by¢ ogolnodostepne. Przez ogdlnodostepnosé, w przypadku zadan o
charakterze inwestycyjnym, rozumie si¢ dostepno$¢ dla mieszkancow Miasta codziennie od
poniedziatku do pigtku przez co najmniej sze$¢ godzin dziennie, w godzinach miedzy 8.00 a 22.00, oraz
w sobotg 1 niedzielg przez co najmniej osiem godzin dziennie, w godzinach migdzy 8.00 a 22.00.

12. Urzad moze kontrolowac ogdlnodostepnosc realizowanych zadan.

13. W przypadku zadan publicznych, ktore wymagaja lokalizacji na okreslonym terenie, musi on stanowi¢
mienie Miasta, nieobcigzone na rzecz osob trzecich, z wyjatkiem sytuacji okreslonych ust. 14.

14. W przypadku zadan publicznych, ktérych realizacja mialaby nastapi¢ na terenie oddanym w zarzad
trwaly jednostkom organizacyjnym, lub stanowigcym witasno$¢ spotdzielni mieszkaniowych albo
wspolnot mieszkaniowych, propozycja zadania wymaga wyrazenia zgody tych podmiotow na ich
realizacj¢ oraz na przejecie odpowiedzialnos$ci za biezace utrzymanie wykonanego zadania.

15. Zgoda podmiotow, o ktorej mowa w ust. 14, przyjmuje forme oSwiadczenia i stanowi obligatoryjny
zalacznik do Formularza zgloszeniowego, o ktorym mowa w § 3 ust. 1. Wzor oswiadczenia stanowi
zalgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

16. Zadanie musi by¢ rowniez zgodne z zapisami Studium uwarunkowan i kierunkow zagospodarowania
przestrzennego Miasta lub Miejscowego Planu Zagospodarowania Przestrzennego. Wiasno$¢ terenu
mozna sprawdzi¢ w Wydziale Gospodarki Nieruchomosciami Urzgdu Miasta Ustka.

17. Prawo zgltaszania zadan oraz glosowania posiadajg wszyscy mieszkancy.

18. W sprawach spornych, ktore wynikng w trakcie realizacji catego procesu Budzetu Obywatelskiego oraz
nieuregulowanych niniejszym Regulaminem, ostateczng decyzj¢ podejmuje Burmistrz, po zasi¢gnigciu
opinii Zespotu.

§3.

Zglaszanie zadan

1. Zgloszenie propozycji zadania do zrealizowania w ramach Budzetu Obywatelskiego nast¢puje na
formularzu zgloszeniowym, ktérego wzor stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu w wersji
papierowej lub poprzez portal Budzetu Obywatelskiego.

2. Kazda propozycja zadania musi zosta¢ poparta podpisami co najmniej 15 mieszkancéw Miasta.

3. Formularze zgloszeniowe sg dostepne na portalu Budzetu Obywatelskiego i w Biurze Obstugi
Interesantow Urzedu Miasta Ustka przy ul. Ks. Kardynata Stefana Wyszynskiego 3.
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4. Kazdy mieszkaniec moze zglosi¢ dowolna liczbe propozycji zadan, przy czym kazdy z nich wymaga
ztozenia odrebnego formularza zgtoszeniowego.

5. Kazdy mieszkaniec moze poprze¢ wigcej niz jedna propozycje zadania zgloszonego do Budzetu
Obywatelskiego.

6. Wnioskodawca powinien w miar¢ mozliwosci skonsultowa¢ wniosek z odpowiednim wydziatem lub
jednostka, upewni¢ sig, ze formularz jest poprawnie wypelniony, zawiera wszystkie potrzebne
zatgczniki, lista poparcia jest kompletna i zgodna z niniejszym Regulaminem.

7. Wpypeione formularze zgloszeniowe wraz z zatacznikami sklada si¢ w terminie okreslonym
w harmonogramie:

1) listownie na adres: Urzad Miasta Ustka, ul. Ks. Kardynata Stefana Wyszynskiego 3, 76-270 Ustka,
z adnotacja na kopercie ,,Budzet Obywatelski”,

2) osobiscie w Biurze Obstugi Interesantéw Urzedu Miasta Ustka, ul. Ks. Kardynata Stefana
Wyszynskiego 3,

3) elektronicznie za posrednictwem portalu Budzetu Obywatelskiego, przy czym dopuszcza si¢ mozliwos¢
dostarczenia zalagcznikow w formie papierowej do Urzedu; w przypadku ztozenia zalacznikow
w formie skanu, wnioskodawca jest zobowigzany na wezwanie Urzedu przedtozy¢ oryginaty
dokumentow; oryginaty dokumentéw wnioskodawca powinien zachowa¢ co najmniej do momentu
opublikowania wynikéw glosowania.

8. Zlozone propozycje zadan zostana ujete w rejestrze i opublikowane na portalu Budzetu Obywatelskiego.
Rejestr prowadzi Wydziat Spraw Obywatelskich i Administracyjno-Organizacyjnych Urzedu.

9. Wnioskodawca moze wycofa¢ swoja propozycj¢ zadania na 7 dni przed zakonczeniem oceny
merytorycznej wnioskow na formularzu wycofania, ktorego wzor stanowi zalacznik nr 3 do niniejszego
Regulaminu.

§4.
Weryfikacja zadan

1. Propozycje zadan podlegaja ocenie formalnej, prawnej i merytorycznej przy wykorzystaniu karty
analizy zadania, ktorej wzor stanowi zalgcznik nr 5 do niniejszego Regulaminu, udostgpnionej w
formie elektronicznej na portalu Budzetu Obywatelskiego.

2. Karta analizy zadania obejmuje przede wszystkim ocen¢ kompletnosci, zgodnosci projektu z prawem,
wykonalnos$ci technicznej, zgodnosci z dokumentami strategicznymi i planami inwestycyjnymi Miasta,
kosztorysu sporzadzonego przez wnioskodawce, potwierdzenie stanu wiasno$ciowego terenu, ocene
faktycznej mozliwosci realizacji przy uwzglednieniu uwarunkowan technicznych i ocene kosztow
biezgcego utrzymania.

3. Oceny formalnej propozycji zadan dokonuje Zespdt, ktory stosuje si¢ do ponizszych zasad:

1) formularz zgtoszeniowy ztozony przed lub po terminie okreslonym w harmonogramie albo w sposob
inny niz okreslony w Regulaminie, pozostawia si¢ bez rozpatrzenia,

2) formularz zgloszeniowy zostaje uznany za poprawny, jesli jest kompletny i zawiera wszystkie
potrzebne zataczniki,

3) w przypadku niekompletnosci formularza zgloszeniowego wnioskodawca jest wzywany do
uzupetnienia dokumentéw w ciggu 5 dni roboczych; w przypadku nieuzupetienia dokumentacji/braku
kontaktu z wnioskodawcg formularz zostaje odrzucony,

4) kompletne formularze zgloszeniowe Zespol niezwlocznie przekazuje do dalszej oceny prawej i
merytoryczne;j.

4. Oceny prawnej propozycji zadan dokonuje Radca Prawny Urzedu.

5. Oceny merytorycznej propozycji zadan dokonujg wtasciwe merytorycznie wydziaty lub jednostki.

6. W trakcie oceny merytorycznej dopuszcza si¢ mozliwo$¢ nanoszenia zmian w formularzu
zgtoszeniowym wg ponizszych zasad:

1) wszelkie zmiany w formularzu musza zosta¢ dokonane za posrednictwem formularza zmiany, ktorego
wzor stanowi zalacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu,

2) zmiany w formularzu, ktére muszg zosta¢ dokonane na wniosek wydziatu lub jednostki, muszg by¢
przekazane przez wnioskodawceg do Urzedu droga mailows, listownie lub osobiscie w ciggu 5 dni
roboczych od daty powiadomienia wnioskodawcy o koniecznosci wprowadzenia zmian (decyduje data
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wptywu do Urzedu); w przypadku niedostarczenia formularza zmiany wniosek zostaje odrzucony,

3) wnioskodawca moze dokona¢ zmiany w formularzu samodzielnie najp6zniej na 7 dni roboczych przed
zakonczeniem oceny merytorycznej wnioskdw; zlozenie propozycji zmiany w terminie p6zniejszym
skutkuje nie uwzglednieniem wniosku o zmiang.

7. Decyzje dotyczaca projektow poddanych pod glosowanie mieszkancom podejmuje Zespol.
Whioskodawcy odrzuconych propozycji zadan zostaja poinformowani mailowo lub telefonicznie. Od
decyzji Zespotu istnieje mozliwos¢ odwotania do Burmistrza Miasta Ustka w formie pisemnej w ciggu 7
dni roboczych od dnia otrzymania przez wnioskodawce¢ informacji o niedopuszczeniu propozycji
zadania pod gtosowanie (decyduje data wptywu do Urzedu). Odwotanie musi zawiera¢ uzasadnienie.
Odwotania rozpatrywane sa w ciggu 7 dni roboczych od dnia ztozenia odwotania.

8. Informacja o wynikach oceny zadan zgloszonych do Budzetu Obywatelskiego zostaje podana do

wiadomosci publicznej niezwlocznie po zakonczeniu oceny propozycji zadan, po rozpatrzeniu odwotan.

. Wszystkie propozycje zadan zgloszonych do Budzetu Obywatelskiego poddane pod glosowanie zostaja

udostgpnione na stronie portalu Budzetu Obywatelskiego.

Nel

§5.

Wybor projektéw zadan w trybie glosowania

—_—

. Wyboru zadan do realizacji w ramach Budzetu Obywatelskiego dokonuja mieszkancy Miasta Ustka
w bezposrednim, powszechnym i jawnym gltosowaniu.

2. Mieszkancy glosujacy na zadania zgloszone do Budzetu Obywatelskiego zobowiazani sa do

przestrzegania zasad etyki oraz uczciwosci.

. Czas trwania glosowania okresla harmonogram.

4. Wybor zadania polega na oddaniu gtosu za pomoca Karty do gtosowania, ktorej wzor stanowi zalacznik
nr 6 do niniejszego Regulaminu.

5. Propozycje zadan zgtoszonych do Budzetu Obywatelskiego, ktore zostang poddane pod glosowanie,
umieszcza si¢ na liScie w kolejnosci wynikajacej z ich wpisu w rejestrze, o ktorym mowa w §3 ust. 8.

6. Wyboru zadan do realizacji w ramach Budzetu Obywatelskiego dokonujg mieszkancy w glosowaniu,
ktore odbywa si¢ w dwoch formach:

1) poprzez wypetnienie karty do glosowania w formie elektronicznej na portalu Budzetu Obywatelskiego,
2) poprzez wypehienie karty do glosowania w formie papierowej i wrzucenie jej do urny w jednym
z wyznaczonych punktéw do glosowania.
7. Na kartach do gtosowania mieszkancy moga dokona¢ wyboru do 2 zadan:
1) jednego zadania o charakterze inwestycyjnym,
2) jednego zadania o charakterze spotecznym.

8. Listg punktow do glosowania podaje si¢ do publicznej wiadomosci co najmniej na portalu Budzetu
Obywatelskiego oraz w formie papierowej w Biurze Obstugi Interesantéw Urzedu.

9. Po zakoficzeniu glosowania Urzad ma mozliwos¢ weryfikacji oddanych kilkukrotnie przez jedna osobe
glosow. W przypadku kilkukrotnego glosowania, wszystkie glosy oddane przez t¢ samg osobe zostang
uniewaznione.

10. Ustalenie wynikow polega na zsumowaniu waznych glosow oddanych na kazda
z propozycji zadan zgloszonych do Budzetu Obywatelskiego oraz sporzadzeniu list z wynikami. Listy
sporzadza si¢ poczawszy od zadania, ktore otrzymato najwigksza liczbe gtosow.

11. W przypadku wuzyskania réwnej liczby glosow przez dwa zadania albo wigcej,
o kolejnosci na liscie decyduje losowanie, ktdre przeprowadza Zespdt w obecnosci wnioskodawcow
danych zadan.

12. Wynik losowania jest ostateczny i nie przystuguje od niego odwolanie.

13. Nierozdysponowang po glosowaniu kwote z poszczegolnych kategorii pozostawia si¢ na zadania
z Budzetu Obywatelskiego, ktora bedzie mogla byé wykorzystana w przypadku koniecznosci
przekazania wigkszych $rodkow na realizacj¢ zadania, na ktorym powstat deficyt Srodkow.

14. Wyniki glosowania publikowane sg na stronie internetowej Miasta Ustka, Portalu Budzetu

Obywatelskiego oraz Biurze Obstlugi Interesantdow Urzgdu. Nie wyklucza si¢ stosowania innych

narzedzi komunikacyjnych celem upowszechnienia informacji o wynikach gtosowania.
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§6.

Realizacja zadan

1. Zadania wybrane w glosowaniu mieszkancow realizowane sg przez Miasto w ramach jego budzetu w
roku budzetowym nastepujacym po roku przeprowadzenia gtosowania.

2. Do realizacji zostanie przeznaczone to zadanie o charakterze inwestycyjnym i charakterze spolecznym,
ktore uzyska najwieksza liczbe gtosow. Nastepne w kolejnosci zadania z kategorii zadan inwestycyjnych
1 z kategorii zadan spolecznych beda realizowane, jezeli uzyskaja co najmniej 20% waznie oddanych
glosow, az do wyczerpania puli $rodkow finansowych w Budzecie Obywatelskim, o ktérych mowa w §
2 ust. 6.

3. Jezeli na etapie projektowania lub realizacji danego zadania wystapia nieprzewidziane wczesnigj
okolicznosci majace wptyw na zwigkszenie kosztu, lub w inny znaczacy sposob na realizacj¢ zadania,
decyzje co do kontynuowania, ewentualne zaniechanie wykonanie tego zadania lub dokonania
koniecznych zmian podejmuje Burmistrz, po zasiegnigeciu opinii Zespotu, o czym informuje
wnioskodawcg.

§7.

Dzialania informacyjno — edukacyjne zwigzane z Budzetem Obywatelskim Miasta Ustka

1. W trakcie realizacji Budzetu Obywatelskiego prowadzona jest akcja informacyjno — edukacyjna
podzielona na trzy etapy:

1) przyblizenie mieszkancom idei Budzetu Obywatelskiego oraz zachecenie do skladania propozycji
zadan,

2) przedstawienie pozytywnie zweryfikowanych propozycji zadan i zachecanie do wrzigcia udziatu
w glosowaniu,

3) upowszechnienie informacji o przebiegu i wynikach realizacji Budzetu Obywatelskiego.

2. Przy prowadzeniu akcji informacyjno — edukacyjnej wykorzystuje si¢ rézne kanaty komunikacyjne
dostosowane do zréznicowanych grup mieszkancow w celu jak najszerszego informowania
o podejmowanych dziataniach konsultacyjnych.

3. Akcja informacyjno — edukacyjna bedzie zrealizowane przez Urzad przy wsparciu wydzialow i
jednostek. Jednostki wspomagaja Urzad w promocji Budzetu Obywatelskiego poprzez udostgpnianie na
swoich stronach internetowych, profilach spolecznosciowych i w swoich siedzibach informacji
przekazywanych od Urzgdu na temat Budzetu Obywatelskiego.

4. Akcja informacyjno - edukacyjna powinna nawigzywa¢ do idei Budzetu Obywatelskiego oraz
akcentowac bezposredni, rowny i otwarty wptyw mieszkancow na wybdr zadan do realizacji.

§8.

Przepisy koncowe

1. Budzet Obywatelski ma charakter procesu cyklicznego, powtarzanego w kolejnych latach.
2. Wprowadzenie zmian w Regulaminie wymaga trybu przewidzianego do jego przyjecia.

Burmistrz Miasta Ustka

/-/ Jacek Graczyk



