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Ustka, dnia 05 grudnia 2018 r.

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY
w postepowaniu o wartosci zamowienia do kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy
na realizacje zadania pn. ,Dostawa materiatléw eksploatacyjnych do sprzetu informatycznego
Urzedu Miasta Ustka w 2019 r.”

Nazwa oraz adres Zamawiajacego:
Dane Zamawiajgcego: Gmina Miasto Ustka
Doktadny adres: 76-270 Ustka, ul. Ks. Kardynata Stefana Wyszynskiego 3
Adres strony internetowej Zamawiajgcego: www.ustka.pl
Faks do korespondencji w sprawie zaméwienia: /059/ 81-52-900
NIP: 839-002-36-21
REGON: 770979789
Godziny pracy Zamawiajgcego: w poniedziatki w godz. od 8:00 do godz. 16:00,
we wtorki, Srody, czwartki i pigtki w godz. od 7:30 do 15:30.

. Opis przedmiotu zamodwienia:

Przedmiotem zamowienia sa dostawy materiatow eksploatacyjnych do sprzetu informatycznego wyszczegdlnionych
w zafaczniku nr 2 do zaproszenia — Formularzu cenowym.
Materiaty eksploatacyjne dla urzadzen wymienionych w Formularzu cenowym (oznaczone jako ORYGINAL) beda
oryginalne, pochodzi¢ bedg od producenta drukarek. W przypadku pozostatych pozycji (oznaczonych jako
ZAMIENNIK) materiaty moga pochodzi¢ od producenta drukarek lub by¢ réwnowazne do nich na poziomie wydajnosci
i jakosci druku.
Dostarczone tusze beda fabrycznie nowe. Pod pojeciem ,fabrycznie nowe” Zamawiajgcy rozumie produkty wykonane
z nowych elementéw, bez $ladéw uszkodzenia, w oryginalnych opakowaniach producenta z widocznym logo,
symbolem produktu i terminem przydatnosci do uzytku, posiadajgce wszelkie zabezpieczenia szczelnosci zbiornikdw
z tonerem.
Dostawca zobowigzuje sie do realizacji przedmiotu zamowienia z nalezytg starannoscia.
Zakres asortymentu materiatow eksploatacyjnych do sprzetu informatycznego oraz jego ilosci zostaty okreslono
w Formularzu cenowym szacunkowo, na podstawie analizy dotychczasowych potrzeb i wydatkéw Zamawiajacego
w tym zakresie. W zwigzku z powyzszym Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ rozszerzenia zakresu asortymentu
objetego zamoéwieniem oraz zmiany jego ilosci, w przypadku gdy wynika¢ to bedzie z biezgcych potrzeb
Zamawiajgcego, przy zatozeniu, ze warto$¢ umowy nie przekroczy 150% szacunkowej wartosci umowy. Wykonawcy
nie bedg przystugiwaty zadne roszczenia w przypadku zmnigjszenia wielkosci i zakresu objetego umowa.
Materiaty eksploatacyjne dostarczone przez Wykonawce beda posiada¢ termin przydatnosci do uzycia minimum
12 m-cy liczac od daty odbioru.

Warunki gwarancji:
Wykonawca gwarantuje, iz dostarczone tusze, tonery i taSmy barwigce bedg wysokiej jakosci oraz zapewniajg
kompatybilno$¢ pracy z urzadzeniami Zamawiajgcego, zapewniajg nalezyte bezpieczenstwo oraz posiadajg wiasciwe
opakowanie i oznakowanie.
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2) Ponadto Wykonawca gwarantuje, ze zamontowanie i uzywanie dostarczonych przez niego materiatéw eksploatacyjnych

3)

4)

4.

rownowaznych nie spowoduje utraty praw gwarancji producenta urzadzenia, do ktdrego sg przeznaczone.

Jesli podczas trwania umowy Zamawiajacy uzna, iz wydajno$¢, jakos$¢ lub niezawodnos¢ dostarczonych produktdw
rownowaznych niekorzystnie odbiega od parametrow tuszu badz tonera producenta drukarek, Wykonawca
zobowigzuje sie do gwarancyjnej wymiany danego produktu na nowy, wolny od wad w terminie 48 godzin (w dni
robocze) od momentu zgtoszenia mailem lub faxem przez Zamawiajgcego o wadliwym produkcie. W razie
stwierdzenia wad produktu, wymiana tuszu, tonera lub tasmy barwiacej nastapi w siedzibie Zamawiajacego na koszt
i ryzyko Wykonawcy.

Wykonawca zobowigzuje sie rowniez do pokrycia ewentualnych kosztéow naprawy drukarki, w przypadku gdy jej
uszkodzenie powstato w wyniku stosowania tuszu lub tonera réwnowaznego dostarczonego przez Wykonawce.
Za podstawe zadania przez Zamawiajgcego naprawy sprzetu (wigczajac w to wymiane bebna lub gtowicy) przyjmuje
sie pisemng opinie autoryzowanego serwisu producenta sprzetu. Naprawa drukarki dokonana zostanie w
autoryzowanym serwisie producenta drukarki, a koszty zwigzane z naprawa w catosci ponosi Wykonawca.

Warunki realizacji przedmiotu zamodwienia:

Szczegbtowe warunki realizacji przedmiotu zamdwienia zostaty okreSlone we wzorze umowy, stanowigcym zatgcznik
nr 3 do niniejszego zaproszenia.

Opis przedmiotu zamoéwienia za pomoca Wspolnego Stownika Zamoéwien CPV:
30125100-2 — Wktady barwigce

32353100-3 — Piyty

30237250-6 — Akcesoria do czyszczenia komputerow

. Termin wykonania zamoéwienia:

Wymagany termin realizacji catosci przedmiotu zamdwienia: sukcesywne dostawy od dnia 01 stycznia 2019 r.
do dnia 31 grudnia 2019 r.

. Opis sposobu obliczenia ceny:

1) W Formularzu cenowym, stanowigcym zatacznik nr 2 do zaproszenia, Wykonawca zobowigzany jest poda¢ ceny
jednostkowe poszczegdlnych materiatéw eksploatacyjnych oraz wyliczy¢, zgodnie ze wskazéwkami zamieszczonymi
w formularzu, taczng wartos¢ zamowienia.

2) Zaoferowane ceny jednostkowe sg state przez caty okres realizacji przedmiotu zamoéwienia.

3) Oferowana cena za realizacje catosci przedmiotu zamdwienia, w tym ceny jednostkowe poszczegdlnych materiatéw
winny zawierac¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamdwienia, w tym koszty dostawy do siedziby
Zamawiajgcego.

4) Wyliczong w Formularzu cenowym warto$¢ zamdwienia nalezy nanies¢ do Formularza oferty, stanowigcego
zatgcznik nr 1 zaproszenia.

5) Cena za wykonanie przedmiotu zamdwienia winna by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie, z doktadnoscig do dwdch
miejsc po przecinku.

6) Zaokraglenia cen w ziotych nalezy dokona¢ do dwdch miejsc po przecinku wedtug zasady, ze trzecia cyfra
po przecinku od 5 w gére powoduje zaokraglenie drugiej cyfry po przecinku w gore o 1. Jesli trzecia cyfra po
przecinku jest nizsza od 5 zostaje skreslona, a druga cyfra po przecinku nie ulegnie zmianie.

7) Prawidtowe ustalenie podatku VAT nalezy do obowigzkéow Wykonawcy zgodnie z przepisami ustawy z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (tj. Dz. U. z 2018, poz. 2174).
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8. Opis kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej:

1) Kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej stanowi cena za wykonanie catosci przedmiotu zamoéwienia -
100%.

2) Maksymalna liczba punktéw w kryterium réwna jest okre$lonej wadze kryterium w %. Ocenie zostanie poddana

3)

4)
5)

6)

cena brutto za wykonanie catosci przedmiotu zamodwienia obliczona przez Wykonawce zgodnie z przepisami
prawa i sposobem obliczenia ceny, podana w Formularzu oferty. Liczba punktéw, ktdrg mozna uzyskac zostanie
obliczona wg nastepujacego wzoru:
W =Cn/Cb x 100
gdzie:
W —ilo¢ punktéw przyznana badanej ofercie wg kryterium ceny
Cn — najnizsza cena brutto za realizacje przedmiotu zamdwienia sposrod ztozonych ofert podlegajacych ocenie
Cb — cena brutto badanej oferty
Zamawiajacy za najkorzystniejszg uzna oferte podlegajaca ocenie, ktdra oferuje najnizsza cene brutto za realizacje
przedmiotu zamdwienia - uzyska najwieksza ilo¢ punktéw obliczong wg powyzszego wzoru.
Obliczenia dokonywane bedg z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
Jezeli Zamawiajacy nie moze dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty
o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie wykonawcdw, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.
Wykonawcy sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogq zaoferowal cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych
ofertach.

9. Termin i sposdb ztozenia oferty:
1) W przypadku Panstwa zainteresowania realizacjg przedmiotowego zamoéwienia, prosze o ztozenie swojej oferty

w formie pisemnej i przestanie jej na ponizszy adres: Urzad Miasta Ustka, 76-270 Ustka, ul. Ks. Kardynata
Stefana Wyszynskiego 3, w nieprzekraczalnym terminie do dnia 13 grudnia 2018 r. godz. 10:00.

2) Oferta musi zosta¢ podpisana przez Wykonawce, tj. osobe (osoby) reprezentujgcg Wykonawce lub osobe (osoby)

upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.

3) Oferta winna sktada¢ sie z nastepujacych dokumentéw:

a) Formularza oferty, przygotowanego zgodnie z wzorem, stanowigcym zalgcznik nr 1 do zaproszenia;
b) Formularza cenowego, przygotowanego zgodnie z wzorem, stanowigcym zatacznik nr 2 do zaproszenia;

c) w przypadku dziatania Wykonawcy przez petnomocnika, nalezy dotaczy¢ do oferty petnomocnictwo w oryginale
lub jego kopie poswiadczong notarialnie.

4) W przypadku ztozenia oferty niepodpisanej, niekompletnej, niezawierajgcej wszystkich wymaganych informacji

- oferta nie bedzie brana pod uwage.

5) Oferte nalezy opakowac w jednej kopercie zaadresowanej na Zamawiajgcego i opatrzonej napisem: ,Oferta —

10. I

rozeznanie cenowe Wydzialu SOA: ,Dostawa materialdow eksploatacyjnych do sprzetu
informatycznego Urzedu Miasta Ustka w 2019 r.”: 13 grudnia 2018 r. godz. 10:00.

nformacja o wyborze oferty wg kryterium opisanego w pkt. 8 zostanie opublikowana na stronie internetowej

Zamawiajgcego: www.ustka.pl oraz przekazana Wykonawcom, ktorzy ztozyli oferte.

11. Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami:

1) Niniejsze postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

2) W postepowaniu o udzielenie zamdwienia o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy
i Wykonawcy przekazujg pisemnie, za pomoca faksu lub poczty elektroniczne;j.

3) Forma pisemna zastrzezona jest dla ztozenia oferty oraz petnomocnictwa.

4) Korespondencje zwigzana z niniejszym postepowaniem nalezy kierowac na adres wskazany w pkt. 1 zaproszenia.
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5) Osoba uprawniong do porozumiewania sie z Wykonawcami jest: Malgorzata Bogusz — Z-ca Naczelnika

Wydziatu SOA, pok. 05, tel. (0-59) 815-43-01, e-mail: mbogusz@um.ustka.pl.

Zalaczniki:

Zatacznik nr 1 - Formularz oferty
Zatgcznik nr 2 — Formularz cenowy
Zatacznik nr 3 - Wzor umowy

Z up. BURMISTRZA

Renata Kromrych

Naczelnik Wydziatu Spraw Obywatelskich
i Administracyjno-Organizacyjnych
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