REGULAMIN BUDZETU OBYWATELSKIEGO MIASTA USTKA

§1.

Postanowienia ogolne

1. Regulamin Budzetu Obywatelskiego Miasta Ustka zwany dalej ,,Regulaminem” obejmuje
zbidr zasad, ktore regulujg sposob i tryb prowadzenia dziatan, majacych na celu wiaczenie
mieszkancow w proces wspotdecydowania o wydatkach finansowanych z wydzielonej
cze$ci budzetu Miasta Ustka w konkretnym roku budzetowym.

2. llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1) Budzecie Obywatelskim — nalezy przez to rozumie¢ mechanizm partycypacyjny,
w ramach ktérego uprawnieni mieszkancy maja prawo zglasza¢ projekty zadan
publicznych, dotyczacych miasta Ustka, a nastepnie wybiera¢ w trybie glosowania te
zadania, ktore przeszly pozytywnie proces weryfikacji;

2) Miescie Ustka — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Miasto Ustka w jej granicach
administracyjnych;

3) mieszkancach — nalezy przez to rozumie¢ osoby zameldowane na terenie Miasta Ustka;

4) zadaniu publicznym — nalezy przez to rozumie¢ zadanie wlasne gminy, okreslone
W ustawie o samorzadzie gminnym;

5) wnioskodawcy — nalezy przez to rozumie¢ mieszkanca, ktéry sktada projekt zadania
publicznego, autora wniosku;

6) projekcie zadania publicznego — nalezy przez to rozumie¢ wniosek o realizacje¢ zadania
publicznego dotyczacego Miasta Ustka, w ktorym wnioskodawca jest zameldowany;

7) projekcie o charakterze spotecznym — — nalezy przez to rozumie¢ projekt,
w wyniku realizacji ktorego nie powstaja $rodki trwate;

8) projekcie o charakterze inwestycyjnym — nalezy przez to rozumie¢ projekt,
w wyniku ktérego powstaja srodki trwate;

9) srodkach finansowych Budzetu Obywatelskiego — nalezy przez to rozumie¢ pule
srodkdéw finansowych stanowiaca wydzielong czgs¢ budzetu Miasta, przeznaczong na
realizacj¢ zadan wybranych przez mieszkancow w drodze glosowania, przedstawiong
w formie zadaniowej lub ujeta w ramach rezerwy celowej;

10)weryfikacji — nalezy przez to rozumie¢ formalno- prawng i merytoryczng ocen¢
projektu zadania publicznego, dokonywang w Urzedzie Miasta Ustka;

11) listach rankingowych — nalezy przez to rozumie¢ listy projektéw rekomendowanych
do realizacji, stworzone na podstawie wynikow glosowania mieszkancéw Ustki,
utozone w kolejnosci od projektu, ktdry otrzymat najwieksza liczbe gtosow.

3. Uprawnionymi do uczestnictwa w procesie Budzetu Obywatelskiego (na etapach
zglaszania i1 popierania projektow oraz glosowania) sa mieszkancy Miasta Ustka, ktorzy
ukonczyli lub ukoncza 16 lat najpoézniej w roku, w ktorym Budzet Obywatelski bedzie
glosowany.

4. W przypadku zadan publicznych, ktére wymagaja lokalizacji na okreslonym terenie,
musi on stanowi¢ mienie Miasta Ustka, nieobcigzone na rzecz osob trzecich, z wyjatkiem
sytuacji okreslonych ust.5.

5. W przypadku zadan publicznych, ktérych realizacja miataby nastgpi¢ na terenie bedacym
w uzytkowaniu wieczystym lub stanowigcym witasno$¢ spotdzielni mieszkaniowych albo
wspolnot mieszkaniowych, wniosek projektowy wymaga wyrazenia zgody tych podmiotow
na ich realizacj¢ oraz na przejgcie odpowiedzialnosci za biezace utrzymanie wykonanego
zadania.

6. Zgoda podmiotow, o ktorej mowa w ust. 5, przyjmuje form¢ os$wiadczenia i stanowi



obligatoryjny zatagcznik do Formularza zgtoszeniowego projektu, o ktorym mowa w § 2 ust.
2. Wzo6r oswiadczenia stanowi zatacznik nr 2 do Regulaminu.
7. Zadania finansowane ze $rodkow Budzetu Obywatelskiego dotycza potrzeb mieszkancow
Ustki.
8. Budzet Obywatelski obejmuje realizacje zadan 0 charakterze inwestycyjnym
1 0 charakterze spolecznym.
9. Srodki z budzetu Miasta Ustka na realizacje zadan o ktérych mowa § 1 ust.8 nie moga
przekroczy¢ kwoty 500 tysiecy ztotych.
10. Ostateczna wysoko$¢ $srodkéw na realizacje zadan w ramach Budzetu Obywatelskiego
bedzie wustalana corocznie w projekcie budzetu Miasta Ustka na dany rok,
w terminie do 15 listopada kazdego roku, z zastrzezeniem, ze warto$¢ wszystkich projektow
o charakterze spotecznym przeznaczonych do realizacji, nie moze przekroczy¢ kwoty 100
tys. ztotych.
11. W trakcie realizacji Budzetu Obywatelskiego prowadzona jest akcja informacyjno —
edukacyjna podzielona na trzy etapy:
1) przyblizenie mieszkancom idei Budzetu Obywatelskiego oraz zachecenie do sktadania
projektow zadan;
2) przedstawienie pozytywnie zweryfikowanych projektow zadan i zachecanie do wzigcia
udziatu w gtosowaniu;
3) upowszechnienie informacji o przebiegu i wynikach realizacji Budzetu Obywatelskiego.
12. Przy prowadzeniu akcji informacyjno — edukacyjnej wykorzystuje si¢ rdzne kanaty
komunikacyjne dostosowane do zroznicowanych grup mieszkancéw w celu jak najszerszego
informowania o podejmowanych dziataniach konsultacyjnych.

§ 2.

Zglaszanie przez mieszkancow projektow zadan publicznych

1. Projekt zadania publicznego do zrealizowania w ramach Budzetu Obywatelskiego moze
zglosi¢ kazdy mieszkaniec Miasta Ustka, spetniajacy warunki okreslone w §1 ust. 3
Regulaminu. Projekt musi uzyska¢ poparcie, wyrazone przez co najmniej 15 mieszkancow,
ktorzy ukonczyli lub ukofcza 16 lat najpoézniej w roku, w ktérym Budzet Obywatelski
bedzie glosowany i sg zameldowani w Ustce.

2. Projekt zadania, wraz z dolaczong lista poparcia, wnioskodawca musi ztozy¢ na Formularzu
zgloszeniowym, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 1 do Regulaminu, z zastrzezeniem, Ze:

1) szacunkowy koszt realizacji projektu pojedynczego zadania o charakterze inwestycyjnym
nie moze przekracza¢ kwoty 400 tys. ztotych;

2) szacunkowy koszt realizacji projektu pojedynczego zadania o charakterze spotecznym nie
moze przekracza¢ kwoty 50 tys. ztotych.

3. Kazdy mieszkaniec Miasta Ustka moze poprze¢ wigcej niz jeden projekt zadania

zgloszonego do Budzetu Obywatelskiego.

4. Kazdy mieszkaniec moze zglosi¢ dowolng liczbe projektow zadan, przy czym kazdy

z nich wymaga ztozenia odrgbnego Formularza zgloszeniowego.

5. Formularze zgloszeniowe sg dostgpne na stronie internetowej Miasta Ustka i w Biurze
Obstugi Interesantow Urzgdu Miasta Ustka przy ul. Ks. Kardynata Stefana Wyszynskiego 3.

6. Wypetnione Formularze zgloszeniowe wraz z zalacznikami sktada si¢ w terminie okre§lonym
przez Burmistrza Miasta Ustka, wynikajacym ze szczegdélowego Harmonogramu Budzetu
Obywatelskiego:

1) listownie na adres:Urzad Miasta Ustka, ul. Ks. Kardynata Stefana Wyszynskiego 3,
76-270 Ustka, z adnotacja na kopercie ,,Budzet Obywatelski”;

2) osobiscie w Biurze Obstugi Interesantow Urzedu Miasta Ustka, ul. Ks. Kardynata Stefana
Wyszynskiego 3.



7. W okresie zglaszania przez mieszkancow projektow zadan w Urzedzie Miasta Ustka
dziata Punkt Konsultacyjny.

§ 3.

Weryfikacja formalna- prawna i merytoryczna projektow zadan publicznych

1. Wlasciwy wydzial Urzedu Miasta Ustka prowadzi rejestr Formularzy zgloszeniowych
projektow zadan zgtoszonych do Budzetu Obywatelskiego na dany rok.

2. Z powoddéw formalnych odrzucane sg projekty niespetniajace wymogu wskazanego w § 2
ust. 1 1 2 oraz projekty ztozone po terminie okreslonym w Harmonogramie Budzetu
Obywatelskiego ustalonym na dany rok budzetowy.

3. Zarejestrowane 1 spelniajgce wymagania formalno - prawne projekty sa niezwlocznie
przekazywane do wlasciwych merytorycznie wydziatbw Urzedu Miasta Ustka oraz
podlegtych jednostek organizacyjnych Miasta Ustka, w celu przeprowadzenia analizy
merytorycznej z wykorzystaniem Karty analizy zadania zgloszonego do Budzetu
Obywatelskiego.

4. Karta analizy zadania obejmuje przede wszystkim ocen¢ zgodnosci projektu
z dokumentami strategicznymi 1 planami inwestycyjnymi Miasta, przygotowanie
szacunkowego kosztorysu dla projektu i porownanie go z kosztorysem sporzadzonym przez
wnioskodawce, potwierdzenie stanu wlasnosciowego terenu, ocen¢ faktycznej mozliwosci
realizacji przy uwzglednieniu uwarunkowan technicznych i1 ocen¢ kosztow biezacego
utrzymania.

5. W ramach procedury Budzetu Obywatelskiego nie moga by¢ realizowane zadania:

1) ktorych wymagany budzet catkowity na realizacj¢ przekraczatby wysokos¢ srodkow,
okreslonych w § 1 ust. 8 1 § 2, ust. 2, pkt 1 i 2, dostepnych w ramach $rodkéw
przeznaczonych na Budzet Obywatelski w danym roku;

2) ktore po realizacji generowalyby koszty niewspotmiernie wysokie w stosunku do
warto$ci proponowanego zadania;

3) ktore sg sprzeczne z obowigzujagcymi w miescie planami i programami,

w tym w szczeg6lnosci z planami zagospodarowania przestrzennego, programami
branzowymi, przedsigwzigciami wpisanymi do Wieloletniej Prognozy Finansowej,
ktore moga by¢ realizowane przy udziale srodkéw zewnetrznych,

4) ktore wymagaja wspOlpracy instytucjonalnej podmiotdw zewngtrznych, jezeli te nie
przedstawily wyraznej, pisemnej gotowosci do wspotpracy w formie oswiadczenia;

5) ktore naruszalyby obowigzujace przepisy prawa, prawa osob trzecich,

w tym prawa wilasnosci;

6) ktore zaktadaja realizacj¢ jedynie czgsci zadania, w tym sporzadzenia wyltacznie projektu
badz planu przedsiewzigcia lub jedynie $rodki na wykonanie, bez zabezpieczenia
srodkow na projektowanie.

6. Wzér Karty analizy zadania zgtoszonego do Budzetu Obywatelskiego na dany rok wraz ze
szczegotowymi wytycznymi dot. kryteridw oceny, stanowi zalacznik nr 3 do Regulaminu.

7. Wilasciwe merytorycznie wydzialy Urzedu Miasta Ustka lub podleglte jednostki
organizacyjne Miasta Ustka:

1) wystepuja, w przypadku stwierdzenia, iz Formularz zgloszeniowy nie zawiera istotnych
informacji niezbednych do realizacji zadania, telefonicznie lub e-mailowo do autordéw
propozycji zadania o uzupehienie informacji w ciggu 7 dni od powiadomienia, pod
rygorem odrzucenia wniosku,

2) dokonuja analizy tych zadan w terminie okreslonym w Harmonogramie Budzetu
Obywatelskiego,

3) przekazuja niezwlocznie do wydzialu zajmujacego si¢ rejestrem Formularzy

zgloszeniowych, wyniki analizy zadan na wypehlionych Kartach analizy zadania
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zgloszonego do Budzetu Obywatelskiego na dany rok.

8. Wiasciwy wydziat Urzedu Miasta Ustka sporzadza informacje zbiorcza, dotyczaca
wszystkich projektow zgloszonych do Budzetu Obywatelskiego w podziale na pozytywnie
zaopiniowane wnioski projektowe, ktére zostang poddane pod glosowanie oraz wnioski
projektowe odrzucone w toku dokonanej weryfikacji wraz z podaniem uzasadnienia
odrzucenia. Wykazy projektow uporzadkowane sg wedtug numerow rejestracyjnych.

9. Informacja zawierajaca szczegdtowy opis projektow wraz z uzasadnieniem, o ktérej mowa
w § 3 ust. 8, podawana jest do publicznej wiadomos$ci poprzez zamieszczenie jej na stronie
internetowej Miasta Ustka 1 wywieszenie na tablicy ogloszen w Urzedzie Miasta Ustka.

§ 4.

Wybor projektow zadan w trybie glosowania

1. Wyboru zadan do realizacji w ramach Budzetu Obywatelskiego dokonujg mieszkancy
Miasta Ustka w bezposrednim, powszechnym i jawnym glosowaniu.

2. Mieszkancy oddajg glos poprzez:

1) wrzucenie wypelnionej karty do glosowania do urny znajdujacej si¢ w punktach
glosowania lub,
2) wypeknienie elektronicznej wersji karty do glosowania dostepnej na stronie internetowe;j
Miasta Ustka.

3. Warunkiem formalnym oddania poprawnego gtosu w glosowaniu okreslonym w § 4 ust.2 pkt
1 jest zlozenie go na formularzu, zwanym dalej Kartg do glosowania, ktérej wzor stanowi
zalacznik nr 4 do Regulaminu wraz z podaniem wymaganych danych osobowych, zgodnie
z instrukcjg gtosowania, ktorej wzor stanowi zalacznik nr 5 do Regulaminu.

4. Kazdy mieszkaniec moze glosowa¢ tylko i wylacznie jeden raz na jedno zadanie

o charakterze inwestycyjnym i na jedno zadanie o charakterze spotecznym.

5. Na karcie do glosowania, o ktorej mowa w § 4 ust. 2, mieszkancy dokonuja wyboru jednego
pozytywnie zweryfikowanego projektu zadania publicznego, stawiajac znak ,, X przy
jednym wybranym projekcie zadania o charakterze inwestycyjnym i przy jednym wybranym
projekcie zadania o charakterze spotecznym.

6. Uprawnieni do glosowania mieszkancy moga zaglosowaé jedynie na projekt zadania,
znajdujacy sie¢ na karcie do glosowania.

7. Wykaz punktow gltosowania okreslony zostanie odrgbng regulacja.

8. Obliczenie wyniku polega na zsumowaniu glosow oddanych na kazdy projekt zadania
o charakterze inwestycyjnym i1 na kazdy projekt zadania o charakterze spolecznym
zgtoszony do Budzetu Obywatelskiego oraz sporzadzeniu list rankingowych z wynikami.

9. Do realizacji zostanie przeznaczone to zadanie o charakterze inwestycyjnym i to zadanie

o charakterze spotecznym, ktore uzyska najwigksza liczbe gltosow. Nastepne w kolejnosci
zadania z kategorii zadan inwestycyjnych i z kategorii zadan spotecznych, beda realizowane,
jezeli uzyskaja co najmniej 20 % waznie oddanych gloséw, az do wyczerpania puli srodkow
finansowych w Budzecie Obywatelskim, o ktérych mowa w § 1 ust.9.

10. W przypadku, w ktorym nie wystarczy Srodkow na realizacj¢ kolejnego zadania z list
rankingowych o ktorych mowa w § 4 ust. 9, zostaje zarekomendowany do realizacji kolejny
projekt, ktory jest do zrealizowania w kwocie, jaka pozostata do dyspozycji.

§ 5.

Ogloszenie projektow zadan do realizacji

Wyniki glosowania publikowane sa na stronie internetowej Miasta Ustka oraz na tablicy
ogloszen w siedzibie Urzedu Miasta Ustka. Nie wyklucza si¢ stosowania innych narze¢dzi
komunikacyjnych celem upowszechnienia informacji o wynikach glosowania.
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§ 6.

Dodatkowe procedury finansowe dotyczace realizacji Budzetu Obywatelskiego

1. W przypadku konieczno$ci poniesienia wigkszych naktadow na zadanie wybrane do realizacji
(w wyniku gltosowania) w wysokos$ci nie wyzszej niz 10% od wczesniej oszacowanej wartosci
kosztorysowej, zadanie to bedzie sfinansowane z rezerwy celowe;.

2. W sytuacjach wyjatkowych, w przypadku wystgpienia przestanek uniemozliwiajgcych
realizacj¢ wybranego zadania w trakcie jednego roku budzetowego, zadanie to begdzie

rozpatrywane jako wniosek w wykazie wydatkow niewygasajacych z uptywem roku
budzetowego, do realizacji w roku nastgpnym, pod warunkiem spelnienia kryteriow z art.
263 ustawy o finansach publicznych.

§7.

Przetwarzanie danych osobowych

1. Zgloszenie zadania w ramach Budzetu Obywatelskiego oraz udziat w glosowaniu wymaga
wyrazenia zgody na przetwarzanie danych osobowych.

2. W przypadku przetwarzania danych osobowych os6b niepelnoletnich wymagana jest zgoda
rodzica lub opiekuna prawnego.

3. Administratorem danych osobowych, zebranych podczas realizacji Budzetu Obywatelskiego,
zarowno od osOb zglaszajacych projekty zadan, popierajace je, a takze biorgcych udziat
w glosowaniu jest Miasto Ustka, reprezentowane przez Burmistrza Miasta Ustka z siedzibg
przy ulicy Ks. Kardynata Stefana Wyszynskiego 3 w Ustce. Dane te bedg przetwarzane
wylacznie w celu realizacji Budzetu Obywatelskiego i nie bgda przekazywane osobom
trzecim.

4. Podanie danych osobowych do udzialu w procesie realizacji Budzetu Obywatelskiego jest
dobrowolne.

5. Osobom zglaszajacym projekty zadan, popierajacym je, a takze biorgcym udziat
w glosowaniu przystuguje prawo wgladu do swoich danych osobowych oraz do ich
poprawiania.

§ 8.

Przepisy koncowe

1. Budzet Obywatelski ma charakter procesu cyklicznego, powtarzanego w kolejnych latach.

2. Proces realizacji Budzetu Obywatelskiego podlega monitoringowi i corocznej ewaluacji.

3.Wyniki ewaluacji mogg by¢ wykorzystywane do wprowadzenia zmian majacych na uwadze
doskonalenie procesu prowadzenia Budzetu Obywatelskiego.



