Ustka, dn. 29 listopada 2018 r.

URZAD
MIASTA USTKA

Zamawiajacy: Gmina Miasto Ustka
Adres: 76-270 Ustka, ul. Ks. Kardynata Stefana Wyszynskiego 3
NIP: 839-002-36-21

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY
w postepowaniu o wartosci zamowienia do kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy

1. Opis przedmiotu zamoéwienia

1) Przedmiotem zamodwienia jest ,Zakup i dostawa nowego sprzetu komputerowego
i oprogramowania”
2) Przedmiot zamdwienia obejmuje zakup i dostawe:
1) Notebook — 16 szt.
2) Mysz Logitech M90 USB, czarna — 15 szt.,
3) Torba do notebooka Tucano Dritta Slim 14", czarna — 15 szt.,
4) Antywirus ESET Endpoint Security, licencja na 3 lata dla 15 uzytkownikow — 1 licencja dla 15
uzytkownikdw,
Szczegbtowy opis techniczny sprzetu znajduje sie w zatgczniku nr 1 do niniejszego zaproszenia.

2. Termin wykonania

Wymagany termin wykonania przedmiotu zamoéwienia: do dnia 20 grudnia 2018 r.

3. Opis sposobu obliczenia ceny

1) W formularzu oferty stanowigcym zatacznik nr 2 do zaproszenia, Wykonawca zobowigzany jest do
wskazania producenta i modelu oferowanego sprzetu, ceny jednostkowej sprzetu oraz wyliczenia zgodnie
ze wskazdwkami fgcznej ceny oferty.

2) Cena oferty musi zawiera¢ wszelkie koszty niezbedne do zrealizowania zamowienia, bez ktorych nie
mozna wykona¢ zamoéwienia m.in. koszty dostawy oraz innych czynnosci niezbednych do wykonania
przedmiotu zamdwienia oraz podatek VAT.

3) Prawidlowe ustalenie podatku VAT nalezy do obowigzkéw Wykonawcy zgodnie z przepisami ustawy
z dniall marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (t.j.: Dz. U. z 2016 r. poz. 710 z p6zn. zm.).

4) Cena musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie z doktadno$cig do dwdch miejsc po przecinku.
5) Zaoferowana cena bedzie stata przez caty okres zaméwienia.

4. Opis kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej

1) Kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej stanowi: cena - 100%.
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2) Zamawiajacy za najkorzystniejszg uzna oferte podlegajgca ocenie, ktdra oferuje najnizszg cene brutto za
realizacje przedmiotu zamowienia.

3) Obliczenia dokonywane bedg z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

4) Jezeli Zamawiajgcy nie moze dokonac wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcdw, ktorzy ztozyli te oferty, do
ztozenia w terminie okreSlonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

5) Wykonawcy sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogq zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w
ztozonych ofertach.

5. Postanowienia przysziej umowy

Postanowienia przysztej umowy zawiera wzér umowy stanowigcy zatgcznik nr 3 do niniejszego zaproszenia.

6. Termin i sposdb ztozenia oferty

1) W przypadku zainteresowania Panstwa realizacjg przedmiotowego zamdwienia, prosze o ztozenie swojej
oferty:

- w formie pisemnej w zaadresowanej kopercie opatrzonej napisem ,Zapytanie ofertowe: dostawa
sprzetu komputerowego i oprogramowania” i przestanie jej na ponizszy adres: Urzad Miasta Ustka, 76-
270 Ustka, ul. Ks. Kardynata Stefana Wyszynskiego 3, w nieprzekraczalnym terminie do dnia 6
grudnia 2018 r. do godz. 13.00 (decyduje data wptywu dokumentéw do Zamawiajgcego)

lub

- elektronicznie mail-em na adres: informatyka@um.ustka.pl z opisem w polu Temat: ,Zapytanie
ofertowe: dostawa sprzetu komputerowego i oprogramowania”, w nieprzekraczalnym terminie do
dnia 6 grudnia 2018 r. do godz. 13.00.

W przypadku wysytki elektronicznej wszystkie dokumenty winny zosta¢ podpisane i zeskanowane.

2) Oferta otrzymana przez Zamawiajgcego po terminie skfadania ofert nie bedzie brana pod uwage przy
ocenie ofert.

3) Oferta musi zosta¢ podpisana przez Wykonawce, tj. osobe (osoby) reprezentujgcg Wykonawce lub osobe
(osoby) upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.

4) Oferta winna sktada¢ sie z:
a) podpisanego Szczegotowego opisu technicznego stanowigcego Zatgcznik nr 1 do zaproszenia,
b) Formularza oferty, przygotowanego zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatacznik nr 2 do zaproszenia,
c) aktualnego odpisu z wilasciwego rejestru albo aktualnego zaswiadczenia o wpisie do
ewidencji dzialalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
zgtoszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert.
5) W przypadku ztozenia oferty niepodpisanej, niekompletnej, niezawierajgcej wszystkich wymaganych
informacji, Zamawiajgcy odrzuci oferte — oferta nie bedzie brana pod uwage.
6) Oferta ztozona w formie innej niz wskazana w ppkt. 1 lub po uptywie wyznaczonego terminu nie bedzie
brana pod uwage.
7) Informacja o wyborze oferty zostanie opublikowana w biuletynie informacji publicznej Urzedu Miasta
Ustka: www.bip.um.ustka.pl w zaktadce ,Zamoéwienia publiczne — do 30 tys. euro”.

7. Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami:

1) Niniejsze postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.
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2) W postepowaniu o udzielenie zamowienia oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg pisemnie, za pomocg faksu lub poczty elektronicznej.

3) Forma pisemna zastrzezona jest dla ztozenia oferty wraz z zatgcznikami oraz petnomocnictwa.

4) Korespondencje zwigzang z niniejszym postepowaniem nalezy kierowaé¢ na adres wskazany w pkt. 1
zaproszenia.

5) Osoby upowaznione do kontaktéw:
Ewa Wieczorek, tel. 59 8154338, e-mail: ewieczorek@um.ustka.pl
Mariusz Ksigzkiewicz, tel. 59 8154343, e-mail: mksiazkiewicz@um.ustka.pl
6) Korespondencje zwigzang z niniejszym zamowieniem nalezy kierowac na adres:
Gmina Miasto Ustka
76-270 Ustka, ul. ks. Kardynata Stefana Wyszynskiego 3
Faks do korespondencji w sprawie Zamowienia: 59 8152900

Zataczniki:

Zatacznik nr 1 — Szczegotowy opis techniczny
Zalgcznik nr 2 — Formularz oferty

Zafacznik nr 3 — Projekt umowy

Naczelnik
Wydziatu Obstugi Informatycznej
/-/ mgr. inz. Ewa Wieczorek
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