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                                                                                                      Ustka, dn. 29 listopada 2018 r. 
 

 

         

 
 

       URZĄD 
MIASTA USTKA 

 

Zamawiający: Gmina Miasto Ustka 

Adres: 76-270 Ustka, ul. Ks. Kardynała Stefana Wyszyńskiego 3 

NIP: 839-002-36-21 

 

 

ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA OFERTY 

w postępowaniu o wartości zamówienia do kwoty określonej w art. 4 pkt 8 ustawy 

 

1. Opis przedmiotu zamówienia 

1) Przedmiotem zamówienia jest „Zakup i dostawa nowego sprzętu komputerowego 

i oprogramowania”  

2) Przedmiot zamówienia obejmuje zakup i dostawę: 

1) Notebook – 16 szt. 

2) Mysz Logitech M90 USB, czarna – 15 szt., 

3) Torba do notebooka Tucano Dritta Slim 14", czarna – 15 szt., 

4) Antywirus ESET Endpoint Security, licencja na 3 lata dla 15 użytkowników – 1 licencja dla 15 

użytkowników, 

Szczegółowy opis techniczny sprzętu znajduje się w załączniku nr 1 do niniejszego zaproszenia. 

 

2. Termin wykonania 

Wymagany termin wykonania przedmiotu zamówienia: do dnia 20 grudnia 2018 r. 

 

3. Opis sposobu obliczenia ceny 

1) W formularzu oferty stanowiącym załącznik nr 2 do zaproszenia, Wykonawca zobowiązany jest do 

wskazania producenta i modelu oferowanego sprzętu, ceny jednostkowej sprzętu oraz wyliczenia zgodnie 

ze wskazówkami łącznej ceny oferty. 

2) Cena oferty musi zawierać wszelkie koszty niezbędne do zrealizowania zamówienia, bez których nie 

można wykonać zamówienia m.in. koszty dostawy oraz innych czynności niezbędnych do wykonania 

przedmiotu zamówienia oraz podatek VAT. 

3) Prawidłowe ustalenie podatku VAT należy do obowiązków Wykonawcy zgodnie z przepisami ustawy 

z dnia11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (t.j.: Dz. U. z 2016 r. poz. 710 z późn. zm.). 

4) Cena musi być podana w PLN cyfrowo i słownie z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

5) Zaoferowana cena będzie stała przez cały okres zamówienia. 

 

4. Opis kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej 

1) Kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej stanowi: cena - 100%. 
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2) Zamawiający za najkorzystniejszą uzna ofertę podlegająca ocenie, która oferuje najniższą cenę brutto za 

realizację przedmiotu zamówienia. 

3) Obliczenia dokonywane będą z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

4) Jeżeli Zamawiający nie może dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że zostały 

złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do 

złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. 

5) Wykonawcy składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w 

złożonych ofertach. 

 

5. Postanowienia przyszłej umowy 

Postanowienia przyszłej umowy zawiera wzór umowy stanowiący załącznik nr 3 do niniejszego zaproszenia. 

 

6. Termin i sposób złożenia oferty 

1) W przypadku zainteresowania Państwa realizacją przedmiotowego zamówienia, proszę o złożenie swojej 

oferty: 

- w formie pisemnej w zaadresowanej kopercie opatrzonej napisem „Zapytanie ofertowe: dostawa 

sprzętu komputerowego i oprogramowania” i przesłanie jej na poniższy adres: Urząd Miasta Ustka, 76-

270 Ustka, ul. Ks. Kardynała Stefana Wyszyńskiego 3, w nieprzekraczalnym terminie do dnia 6 

grudnia 2018 r. do godz. 13.00 (decyduje data wpływu dokumentów do Zamawiającego) 

     lub 

- elektronicznie mail-em na adres: informatyka@um.ustka.pl z opisem w polu Temat: „Zapytanie 

ofertowe: dostawa sprzętu komputerowego i oprogramowania”, w nieprzekraczalnym terminie do 

dnia 6 grudnia 2018 r. do godz. 13.00.  

W przypadku wysyłki elektronicznej wszystkie dokumenty winny zostać podpisane i zeskanowane. 

2) Oferta otrzymana przez Zamawiającego po terminie składania ofert nie będzie brana pod uwagę przy 

ocenie ofert. 

3) Oferta musi zostać podpisana przez Wykonawcę, tj. osobę (osoby) reprezentującą Wykonawcę lub osobę 

(osoby) upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy. 

4) Oferta winna składać się z: 

 a) podpisanego Szczegółowego opisu technicznego stanowiącego Załącznik nr 1 do zaproszenia, 

b) Formularza oferty, przygotowanego zgodnie ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 2 do zaproszenia,  

c) aktualnego odpisu z właściwego rejestru albo aktualnego zaświadczenia o wpisie do 

ewidencji działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub 

zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed 

upływem terminu składania ofert. 

5) W przypadku złożenia oferty niepodpisanej, niekompletnej, niezawierającej wszystkich wymaganych 

informacji, Zamawiający odrzuci ofertę – oferta nie będzie brana pod uwagę. 

6) Oferta złożona w formie innej niż wskazana w ppkt. 1 lub po upływie wyznaczonego terminu nie będzie 

brana pod uwagę. 

7) Informacja o wyborze oferty zostanie opublikowana w biuletynie informacji publicznej Urzędu Miasta 

Ustka: www.bip.um.ustka.pl w zakładce „Zamówienia publiczne – do 30 tys. euro”. 

 

7. Informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami: 

1)  Niniejsze postępowanie prowadzone jest w języku polskim. 

mailto:informatyka@um.ustka.pl
http://www.bip.um.ustka.pl/
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2) W postępowaniu o udzielenie zamówienia oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje 

Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie, za pomocą faksu lub poczty elektronicznej. 

3) Forma pisemna zastrzeżona jest dla złożenia oferty wraz z załącznikami oraz pełnomocnictwa. 

4) Korespondencję związaną z niniejszym postępowaniem należy kierować na adres wskazany w pkt. 1 

zaproszenia. 

5) Osoby upoważnione do kontaktów: 

Ewa Wieczorek, tel. 59 8154338, e-mail: ewieczorek@um.ustka.pl 

Mariusz Książkiewicz, tel. 59 8154343, e-mail: mksiazkiewicz@um.ustka.pl 

6) Korespondencję związaną z niniejszym zamówieniem należy kierować na adres: 

Gmina Miasto Ustka 

76-270 Ustka, ul. ks. Kardynała Stefana Wyszyńskiego 3 

Faks do korespondencji w sprawie Zamówienia: 59 8152900 

 

Załączniki: 

Załącznik nr 1 – Szczegółowy opis techniczny 

Załącznik nr 2 – Formularz oferty 

Załącznik nr 3 – Projekt umowy 

 

 

         Naczelnik  

        Wydziału Obsługi Informatycznej 

        /-/ mgr. inż. Ewa Wieczorek  
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