
Załącznik nr  4
do Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miasta Ustka nadanego

 Zarządzeniem Burmistrza Miasta Ustka Nr 0050.SOA.162.2018  z dnia 14 czerwca 2018 r. 

Dzień drugi

Uzgodnienia zewnętrzne 
i wewnętrzne

Wydziały
Samodzielne stanowiska

Burmistrz
Dekretacja 
zasadnicza

Sekretarz Z-ca 
Burmistrza

Dekretacja 
do wydziałów

Uzgodnienia z bezpośrednim 
przełożonym, przygotowanie 

tematu na spotkanie 

Sprawa zwykła, 
nie wymagająca konsultacji 
(w kompetencji Naczelnika)

Przygotowanie 

Sprawa wymagająca konsultacji 
(w kompetencji Burmistrza lub Rady)

Przyjście 
korespondencji

Spotkanie Kierownictwa, 
wypracowanie stanowiska

Projekt uchwały 
Rady Miasta

Decyzja, stanowisko, Zarządzenie, 
inne postanowienie Burmistrza 

w sprawie

Przygotowanie 
oryginału, podpis 

Komisje Rady,
SESJA Rady Miasta

Przygotowanie oryginału 
uchwały, podpis 

Przewodniczącego Rady

WYSYŁKA

WYSYŁKA

BOI
Dekretacja wstępna

 

Dzień trzeci

Dzień siódmy

Dzień 14

Dzień ósmy

Dzień 10

Dzień 10-14

Dzień 21

Dzień 21-30

Dzień drugi

Dzień pierwszy

Burmistrz Miasta Ustka
/-/ Jacek Graczyk
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