
URZĄD MIASTA USTKA
Wydział Spraw Obywatelskich i Administracyjno-Organizacyjnych SOA-8

WYDANIE ZEZWOLENIA NA ZORGANIZOWANIE IMPREZY MASOWEJ

Podstawa prawna: 
Ustawa z dnia 20 marca 2009 r. o bezpieczeństwie imprez masowych.
Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego.
Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej.

1. Sposób załatwienia sprawy:

Formularze wniosków znajdują się w Biurze Obsługi Interesantów (pok. 104) oraz na stronie internetowej Miasta

Ustka – www.ustka.pl. Wnioski składa się w Biurze Obsługi Interesantów.

2. Wymagane dokumenty:

Wniosek o wydanie zezwolenia na zorganizowanie imprezy masowej z wyłączeniem imprezy powodującej utrudnienia

w ruchu drogowym lub wymagającej korzystania z dróg w szczególny sposób wraz z załącznikami:

• graficzny plan obiektu (terenu), na którym ma być przeprowadzona impreza masowa, wraz z jego opisem,
zawierający:

- oznaczenie dróg dojścia i rozchodzenia się osób uczestniczących w imprezie masowej, dróg ewakuacyjnych
i dróg dojazdowych dla pojazdów służb ratowniczych i Policji,
-  oznaczenie  punktów  pomocy  medycznej,  punktów  czerpalnych  wody  do  picia  i  do  celów
przeciwpożarowych oraz punktów informacyjnych,
- oznaczenie lokalizacji hydrantów przeciwpożarowych, zaworów, przyłączy wody, gazu i energii elektrycznej
oraz innych elementów mających wpływ na bezpieczeństwo użytkowników obiektu lub terenu,
-  informacje  o  rozmieszczeniu  służb  porządkowych  oraz  służb  informacyjnych,  rozmieszczeniu  osób
uczestniczących w imprezie masowej i ewentualnym rozdzieleniu ich według sektorów oraz o rozmieszczeniu
punktów gastronomicznych i sanitariatów; 

• instrukcję  postępowania  w  przypadku  powstania  pożaru  lub  innego  miejscowego  zagrożenia  w  miejscu
i  w czasie  imprezy masowej,  (ww. instrukcję należy dostarczyć nie później  niż na 14 dni  przed terminem
rozpoczęcia imprezy masowej); 

• instrukcję  postępowania  w  przypadku  powstania  pożaru  lub  innego  miejscowego  zagrożenia  w  miejscu
i  w czasie  imprezy masowej,  (ww. instrukcję należy dostarczyć nie później  niż na 14 dni  przed terminem
rozpoczęcia imprezy masowej); 

• terminarz  rozgrywek  meczów  piłki  nożnej  lub  terminarz  innych imprez  masowych  –  w  przypadku  imprez
masowych organizowanych cyklicznie; 

• informację o:
- liczbie miejsc dla osób na imprezie masowej,
- przewidywanych zagrożeniach bezpieczeństwa i porządku publicznego,
-  liczbie,  organizacji,  oznakowaniu,  wyposażeniu i  sposobie rozmieszczenia  służby porządkowej oraz  służby
informacyjnej,
- osobie wyznaczonej na kierownika do spraw bezpieczeństwa, w tym jego dane obejmujące: imię, nazwisko,
numer  PESEL,  numer  i  datę  wydania  zaświadczenia  o  ukończeniu  kursu  dla  kierowników  do  spraw
bezpieczeństwa imprez masowych, a w przypadku imprezy masowej podwyższonego ryzyka dodatkowo numer
i datę wydania licencji pracownika ochrony fizycznej drugiego stopnia,
- sposobie zapewnienia identyfikacji osób biorących udział  w imprezie masowej – w przypadku meczu piłki
nożnej lub imprezy masowej podwyższonego ryzyka,
- zainstalowanych urządzeniach rejestrujących obraz i dźwięk,
- odpłatności za wstęp na imprezę;

• informację o rozmieszczeniu miejsc i czasie, w których będą sprzedawane, podawane lub spożywane napoje
alkoholowe – dotyczy imprez masowych, podczas których będą sprzedawane, podawane lub spożywane napoje
alkoholowe (do 3,5 % alkoholu);

• oświadczenie  organizatora  o  wyposażeniu  obiektu  wykorzystywanego  do  organizacji  meczów  piłki  nożnej
w kompatybilne systemy służące do: identyfikacji  osób, sprzedaży biletów, kontroli  przebywania w miejscu
i w czasie trwania meczu piłki nożnej, kontroli dostępu do określonych miejsc (dotyczy meczów piłki nożnej:
w ramach ligi zawodowej – przepis obowiązuje, w ramach I ligi piłki nożnej – przepis stosuje się od 1 stycznia
2013 r.; w ramach pozostałych rozgrywek – przepis stosuje się od 1 stycznia 2014 r.);



• informację o powiadomieniu:
-  Komendanta  oddziału  Straży  Granicznej,  w  przypadku  przeprowadzania  imprezy  masowej  w  strefie
nadgranicznej,
-  Komendanta  terenowej  jednostki  organizacyjnej  Żandarmerii  Wojskowej,  w  przypadku  przeprowadzania
imprezy  masowej  na  terenach  będących  w  zarządzie  jednostek  organizacyjnych  podległych,
podporządkowanych lub nadzorowanych przez Ministra Obrony Narodowej ;

• opinie:
- Komendanta Miejskiego Policji,
- Komendanta Miejskiego Państwowej Straży Pożarnej,
- Dyrektora Pogotowia Ratunkowego,
- Państwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego,
które powinny zawierać informacje o niezbędnej wielkości sił i środków potrzebnych do zabezpieczenia imprezy
masowej, zastrzeżeniach do stanu technicznego obiektu (terenu) oraz o przewidywanych zagrożeniach.

3. Dokumenty dodatkowe:

1. Zgoda właściciela (zarządcy) obiektu lub terenu, na którym ma odbywać się będzie impreza. Zgoda powinna
zawierać ewentualne uwarunkowania wynikające z ustaw szczególnych zobowiązujących ich do przestrzegania
przepisów związanych np. z ochroną dóbr kultury czy przyrody. 

2. Opinia  Wydziału  Infrastruktury  Komunalnej  i  Ochrony Środowiska  Urzędu Miasta  Ustka  w przypadku imprez
związanych z zajęciem pasa drogowego.

4. Opłaty:

Opłata skarbowa  82 zł za wydanie zaświadczenia płatna w kasie Urzędu Miasta lub na rachunek bankowy nr:

56931500040000671220000010 w Banku Spółdzielczym Ustka.

5. Termin odpowiedzi:

Do 30 dni.

UWAGA:  W  przypadku  braku  kompletu  wymaganych  dokumentów  Wnioskodawca  zostanie  wezwany  do  ich

uzupełnienia w terminie 7 dni i złożenia w Biurze Obsługi Interesantów (termin załatwienia sprawy liczy się od daty

złożenia kompletu wymaganych dokumentów).

Nie uzupełnienie brakujących dokumentów w określonym terminie będzie skutkować pozostawieniem
wniosku bez rozpoznania.

6. Osoba prowadząca sprawę:

Monika Lewandowska – pokój 105, tel. 59 8154302.

7. Tryb odwoławczy:

Odwołanie  od  decyzji  wnosi  się  do  Samorządowego  Kolegium  Odwoławczego  w  Słupsku  za  pośrednictwem

Burmistrza Miasta Ustka, w terminie 14 dni od dnia jej doręczenia.

8. Dodatkowe informacje:

Organizator  imprezy  występuje  z  wnioskiem o  wydanie  zezwolenia  nie  później  niż  30  dni  przed  planowanym
terminem rozpoczęcia imprezy. 

Przepisów ustawy nie stosuje się do imprez masowych nieodpłatnych organizowanych na terenach zamkniętych
będących  w  trwałym  zarządzie  jednostek  organizacyjnych  podległych,  podporządkowanych  lub  nadzorowanych
przez: Ministra Obrony Narodowej, Ministra Sprawiedliwości oraz ministrów właściwych: do spraw wewnętrznych, do
spraw oświaty i wychowania, do spraw szkolnictwa wyższego oraz do spraw kultury fizycznej i sportu, jeżeli jednostki
te są organizatorami imprezy masowej w rozumieniu niniejszej ustawy.

Ilekroć w ustawie jest mowa o:

• imprezie masowej - należy przez to rozumieć imprezę sportową, artystyczną lub rozrywkową, na której liczba
miejsc  dla  osób na stadionie,  w innym obiekcie  niebędącym budynkiem lub na terenie  umożliwiającym
przeprowadzenie imprezy masowej wynosi - nie mniej niż 1.000, a w przypadku hali sportowej lub innego
budynku umożliwiającego przeprowadzenie imprezy - nie mniej niż 300,



• imprezie masowej o podwyższonym ryzyku - należy przez to rozumieć imprezę masową, w czasie której, jak
wynika  z  posiadanych  informacji  i  dotychczasowych  doświadczeń  dotyczących  zachowania  osób
uczestniczących, istnieje obawa wystąpienia aktów przemocy lub agresji;  w przypadku organizacji  takiej
imprezy wymienione w pkt 1 liczby miejsc dla osób wynoszą odpowiednio 300 i 200, 

• zabezpieczeniu  imprezy  masowej  -  należy  przez  to  rozumieć  ogół  skoordynowanych  przedsięwzięć
podejmowanych przez  organizatora  imprezy,  wójta,  burmistrza,  prezydenta  miasta,  starostę,  wojewodę,
Policję, Państwową Straż Pożarną i inne jednostki organizacyjne ochrony przeciwpożarowej, służbę zdrowia,
a w razie potrzeby przez inne właściwe służby i organy, 

• organizatorze imprezy masowej - należy przez to rozumieć osobę prawną,  osobę fizyczną lub jednostkę
organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej, przeprowadzającą imprezę masową, 

• regulaminie obiektu lub imprezy masowej - należy przez to rozumieć przepisy wydane przez właściciela,
posiadacza, użytkownika, zarządzającego obiektem lub organizatora imprezy masowej, zawierające zasady
zachowania się osób obecnych na imprezie i korzystania przez nie z obiektu lub terenu, a także znajdujących
się tam urządzeń, 

• terenie zamkniętym - należy przez to rozumieć teren zamknięty w rozumieniu przepisów prawa budowlanego
oraz teren będący w trwałym zarządzie jednostek podległych, podporządkowanych lub nadzorowanych przez
Ministra Sprawiedliwości oraz ministrów właściwych: do spraw oświaty i wychowania, do spraw szkolnictwa
wyższego oraz do spraw kultury fizycznej i sportu. 

Nie  są  imprezami  masowymi,  w  rozumieniu  niniejszej  ustawy,  imprezy  odbywające  się  w  teatrach,  operach,
operetkach,  filharmoniach,  kinach,  muzeach,  bibliotekach,  domach  kultury  i  galeriach  sztuki,  a  także  imprezy
organizowane  w  placówkach  oświatowych,  imprezy  sportowe  organizowane  wyłącznie  dla  sportowców
niepełnosprawnych, imprezy organizowane w ramach współzawodnictwa sportowego dzieci i młodzieży oraz imprezy
rekreacyjne.

Urząd Miasta Ustka, 76-270 Ustka, ul. Kard. St. Wyszyńskiego 3
tel. 59-8146041, 59-8154300 wew. 328; fax. 59-8152900


