WYDAWANIE ZASWIADCZEN

Podstawa prawna:
Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.
Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej.

1. Sposdb zatatwienia sprawy:
Formularze wnioskdw znajdujg sie w Biurze Obstugi Interesantow (pok. 104) oraz na stronie internetowej Miasta

Ustka — www.ustka.pl. Wnioski sktada sie w Biurze Obstugi Interesantéw.

2. Wymagane dokumenty:

Whiosek o wydanie zaswiadczenia wraz z dowodem wptaty optaty skarbowej.

3. Opiaty:
Opfata skarbowa 17 zt za wydanie zaswiadczenia ptatna w kasie Urzedu Miasta lub na rachunek bankowy nr:
56931500040000671220000010 w Banku Spétdzielczym Ustka.

4. Termin odpowiedzi:

Do 7 dni.

UWAGA: W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentéw Wnioskodawca zostanie wezwany do ich
uzupetnienia w terminie 7 dni i ztozenia w Biurze Obstugi Interesantow (termin zatatwienia sprawy liczy sie od daty
ztozenia kompletu wymaganych dokumentdéw).

Nie uzupetnienie brakujacych dokumentow w okreslonym terminie bedzie skutkowa¢ pozostawieniem
whiosku bez rozpoznania.

5. Jednostka prowadzaca sprawe:

Wydziat Spraw Obywatelskich i Administracyjno-Organizacyjnych — tel. 59 8154300.

6. Tryb odwotawczy:
Odmowa wydania zaswiadczenia badz zaswiadczenia o treSci zgdanej przez osobe ubiegajgca sie o nie nastepuje
w drodze postanowienia, na ktére stuzy zazalenie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Stupsku

za posrednictwem Burmistrza Miasta Ustka, w terminie 7 dni od dnia jej doreczenia.

7. Dodatkowe informacje:
Zgodnie z art. 217 § 2 pkt 2 zaswiadczenie wydaje sie, jezeli osoba ubiega sie o zaswiadczenie ze wzgledu na swdj

interes prawny w urzedowym potwierdzeniu okreslonych faktéw lub stanu prawnego.

Urzad Miasta Ustka, 76-270 Ustka, ul. Kard. St. Wyszyriskiego 3
tel. 59-8146041, 59-8154300; fax. 59-8152900



