Zarzadzenie nr 0050.SOA. 37.2015
Burmistrza Miasta Ustka
z dnia 3 marca 2015 roku

w sprawie: upowaznienia Zast¢pcy Burmistrza, Sekretarza, Skarbnika Miasta i Naczelnikow

wydziatow oraz innych pracownikéw Urzedu Miasta Ustka do podpisywania decyzji
administracyjnych, uméw i pism.

Na podstawie: art. 39 ust. 2, art. 46 ust. 1 ustawy z dnia 8§ marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

(tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r. poz. 594 ze zm.), art. 268a ustawy z dnia
13 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jednolity: Dz.
U. z 2013 1. poz. 267 ze zm.), art. 143 § 11 § 3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
Ordynacja podatkowa (tekst jednolity: Dz. U. z 2012 r. poz. 749 ze zm.), art. 18
ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tekst
jednolity: Dz. U. z 2013 r. poz. 907 ze zm.) w zwigzku z § 10 ust. 2, § 13, § 17 1
§ 18 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Ustka stanowigcego zalacznik
do zarzadzenia Nr 36 Burmistrza Miasta Ustka z dnia 2 marca 2015 r. w sprawie
nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Ustka

zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Upowazniam Pana Grzegorza Mickiewicza — Zast¢pce Burmistrza Miasta Ustka do:

1)

2)
3)

4)

5)

wydawania w moim imieniu decyzji administracyjnych oraz podpisywania w moim imieniu
pism w sprawach z zakresu dziatania wydziatow, ktore zgodnie z Regulaminem
Organizacyjnym Urzedu Miasta Ustka podlegajacego jego nadzorowi, w przypadku
nieobecnosci naczelnikow tych wydziatow,
wydawania w moim imieniu decyzji administracyjnych oraz podpisywania w moim imieniu
pism z zakresu dziatania pozostatych wydziatow w czasie mojej nieobecnosci w pracy,
sktadania w imieniu Gminy Miasto Ustka o$wiadczen woli w zakresie zawierania umow w
czasie mojej nieobecnosci w pracy,
sktadania w imieniu Gminy Miasto Ustka oswiadczen woli, w tym w zakresie zatwierdzania
faktur, czekéw i innych dokumentéw do wyptaty oraz przelewéw w ramach ,home
banking”, jak réwniez oswiadczen z zakresu dysponowania mieniem gminnym,
wykonywania wszystkich czynno$ci zastrzezonych do kompetencji Burmistrza Miasta Ustka
jako - kierownika Zamawiajgcego - w zakresie:
a) przygotowania i przeprowadzenia postgpowan o udzielenie zamoéwien publicznych, w
ktorych po stronie zamawiajagcego wystepowac bedzie Gmina Miasto Ustka, w tym do
wyboru oferty najkorzystniejszej;
b) zawierania umow po przeprowadzonych na podstawie ustawy Prawo zamoéwien
publicznych, lub tez Instrukcji postgpowania w sprawie udzielania zaméwien publicznych w
Urzedzie Miasta Ustka, postepowaniach;
¢) sktadania o§wiadczen woli dotyczacych uméw, o ktorych mowa powyzej, w zakresie:

- realizacji umow,

- zmiany i rozwigzania umow,

- dokonywania potracen,

- wykonywania uprawnien wynikajacych z r¢kojmi za wady 1 gwarancji,

- wykonywania prawa odstgpienia,

- dochodzenia kar umownych, w tym kierowanie wezwan do ich zaptaty,

- dokonywania odbioru przedmiotu umowy.



§2.

Upowazniam Panig Danutg Groszek — Sekretarza Miasta Ustka do:

1)

2)
3)

4)

5)

wydawania w moim imieniu decyzji administracyjnych i podpisywania w moim imieniu
pism w sprawach z zakresu dzialania wydziatoéw, ktore zgodnie z Regulaminem
Organizacyjnym Urzedu Miasta Ustka podlegaja jej nadzorowi, w przypadku nieobecnosci
naczelnikéw tych wydzialow oraz Samodzielnego Stanowiska Pracy — Biuro Rady Miasta,
wydawania w moim imieniu wszelkich wymaganych prawem zaswiadczen
1 poswiadczen urzedowych,
sktadania w imieniu Gminy Miasto Ustka o§wiadczen woli w zakresie zatwierdzania faktur,
czekoéw 1 innych dokumentow do wyplaty oraz przelewow w ramach ,,home banking”,
wykonywania, podczas mojej nieobecnosci 1 nieobecnosci Zastepcy Burmistrza, wszystkich
czynnosci zastrzezonych do kompetencji Burmistrza Miasta Ustka, z wyjatkiem prawa do
dokonywania czynno$ci pracodawcy w rozumieniu Kodeksu Pracy,
wykonywania, podczas mojej nieobecnosci 1 nieobecnosci Zastepcy Burmistrza, wszystkich
czynno$ci zastrzezonych do kompetencji Burmistrza Miasta Ustka — jako kierownika
Zamawiajacego w zakresie:

a) przygotowania i przeprowadzenia postgpowan o udzielenie zamdéwien publicznych, w

ktorych po stronie zamawiajacego wystepowac bedzie Gmina Miasto Ustka, w tym do

wyboru oferty najkorzystniejszej;

b) zawierania umoéw po przeprowadzonych na podstawie ustawy Prawo zamoOwien

publicznych, lub tez Instrukcji postgpowania w sprawie udzielania zamoéwien

publicznych w Urzedzie Miasta Ustka, postgpowaniach;

c) sktadania o§wiadczen woli dotyczacych uméw, o ktdrych mowa powyzej, w zakresie:

- realizacji umow,

- zmiany i rozwigzania umow,

- dokonywania potracen,

- wykonywania uprawnien wynikajacych z r¢kojmi za wady 1 gwarancji,

- wykonywania prawa odstgpienia,

- dochodzenia kar umownych, w tym kierowanie wezwan do ich zaptaty,

- dokonywania odbioru przedmiotu umowy.

§ 3.

Upowazniam Panig Urszulg Pietrasiewicz — Skarbnika Miasta Ustka, kierujaca Wydzialem
Finansowym, do:

1)

2)

4)

wydawania w moim imieniu decyzji administracyjnych (z wyjatkiem decyzji
w sprawach ulg w sptacie zobowigzan podatkowych oraz optat lokalnych), zaswiadczen
oraz podpisywania w moim imieniu pism i innych dokumentéw w sprawach bedacych
w zakresie dziatania wydziatu,

wystawiania w moim imieniu tytutow wykonawczych,

wydawania w imieniu Gminy Miasto Ustka zezwolen na wykreslenie przystugujacych jej
hipotek z ksiag wieczystych,

podpisywania dokumentacji spraw przekazanych w drodze upowaznienia Zastgpcy
Skarbnika Pani Beacie Rogowskiej oraz Inspektorom Patrycji Boksa i Annie Wyroslak,
w przypadku ich nieobecnosci w pracy.

§ 4.

Upowazniam Panig Renat¢ Kromrych - Naczelnika Wydzialu Spraw Obywatelskich
1 Administracyjno-Organizacyjnych do wydawania w moim imieniu decyzji administracyjnych
(z wyjatkiem zezwolen na sprzedaz i1 podawanie napojow alkoholowych), podpisywania w moim
imieniu pism, zaswiadczen i innych dokumentéw w sprawach bedacych w zakresie dziatania tego
wydziatu.



§5.
Upowazniam Panig Matgorzate Bugajewska — Naczelnika Wydzialu Gospodarki Przestrzennej

do wydawania w moim imieniu decyzji administracyjnych, podpisywania w moim imieniu pism,
zaswiadczen 1 innych dokumentéw w sprawach bedacych w zakresie dziatania tego wydziatu.

§ 6.
Upowazniam Paniag Ew¢ Bednarska — Naczelnika Wydziatu Gospodarki Nieruchomos$ciami do
podpisywania decyzji administracyjnych, pism i innych dokumentéw dotyczacych zakresu dziatania
tego wydziatu, z wyjatkiem decyzji dotyczacych podziatu nieruchomosci.

§7.

Upowazniam Pana Marka Kurowskiego — Naczelnika Wydziatu Inwestycji, Infrastruktury
Komunalnej i Ochrony Srodowiska do wydawania w moim imieniu decyzji administracyjnych,
podpisywania w moim imieniu pism, zaswiadczen i innych dokumentéw oraz podpisywania
odbioru faktur VAT w sprawach bedacych w zakresie dziatania tego wydziatu.

§ 8.

Upowazniam Pana Jacka Cegla — Naczelnika Wydzialu Promocji i Komunikacji Spotecznej
do podpisywania w moim imieniu pism, innych dokumentoéw, podpisywania odbioru faktur VAT
w sprawach bedacych w zakresie tego wydziatu.

§9.
Upowazniam Pana Jarostawa Teodorowicza — Naczelnika Wydziatu Rozwoju Lokalnego i Integracji
Europejskiej do podpisywania w moim imieniu pism, zaswiadczen i innych dokumentow
w sprawach bedacych w zakresie dziatania tego wydziatu.

§ 10.
Upowazniam Panig Mari¢ Mikucka — Naczelnika Wydziatu Spraw Spotecznych, Oswiaty, Kultury
1 Sportu do wydawania w moim imieniu decyzji administracyjnych, podpisywania w moim imieniu
pism, zaswiadczen 1 innych dokumentéw w sprawach bedacych w zakresie dziatania tego wydziatu.

§11.
Upowazniam Panig Magdalen¢ Mazur — Naczelnika Wydziatu Audytu i Kontroli do podpisywania
W moim imieniu pism i innych dokumentéw w sprawach bedacych w zakresie dziatania tego
wydziatu.

§12.
Upowazniam Panig Beat¢ Rogowska — Zastepce Skarbnika Miasta do:

1) wydawania w moim imieniu decyzji administracyjnych (z wyjatkiem decyzji w sprawach
ulg w splacie zobowigzan podatkowych oraz optat lokalnych), zaswiadczen oraz
podpisywania w moim imieniu pism i innych dokumentéw bedacych w zakresie dziatania
Wydziatu Finansowego — w szczegdlnosci pisemnych upomnien zawierajacych wezwanie
do wykonania obowigzku z zagrozeniem skierowania sprawy na droge postgpowania
egzekucyjnego,

2) sktadania w imieniu Gminy Miasto Ustka o§wiadczen woli w zakresie wezwan do zaptaty
naleznos$ci cywilnoprawnych stanowigcych dochod Gminy Miasto Ustka,

3) wystawiania w moim imieniu tytutow wykonawczych.

§ 13.
Upowazniam Panig Matgorzate Bogusz — Zastgpce Naczelnika Wydziatu Spraw Obywatelskich
1 Administracyjno-Organizacyjnych do podpisywania w moim imieniu pism, zaswiadczen i innych
dokumentow w sprawach bedacych w zakresie dziatania tego wydzialu, z wyjatkiem spraw



zwigzanych z zatrudnianiem pracownikow 1 list plac, w przypadku nieobecnosci w pracy
naczelnika wydziatu.

§ 14.
Upowazniam Panig Barbare Warsinska — Zastgpce Naczelnika Wydziatu Gospodarki Przestrzennej
do podpisywania w moim imieniu pism, zaswiadczen 1 innych dokumentéw w sprawach bedacych
w zakresie dziatania wydziatlu w przypadku nieobecnosci w pracy naczelnika tego wydziahu.

§ 15.
Upowazniam Panig Alicje Cybulska — Zastepce Naczelnika Wydzialu Gospodarki
Nieruchomos$ciami do podpisywania w moim imieniu pism, zas§wiadczen, odbioru faktur VAT
1 innych dokumentéw w sprawach bedacych w zakresie dziatania tego wydziatu w przypadku
nieobecnosci w pracy naczelnika wydziatu.

§ 16.
Upowazniam Pana Bernarda Kowalczyka — Zastepce Naczelnika Wydzialu Inwestycji,
Infrastruktury Komunalnej i Ochrony Srodowiska do podpisania w moim imieniu pism,
zaswiadczen, podpisywania odbioru faktur VAT 1 innych dokumentéw w sprawach bedacych
w zakresie dzialania tego wydzialu w przypadku nieobecnosci w pracy naczelnika wydziatu.

§17.
Upowazniam Panig Magdalene Matusiak — Zastepce Naczelnika Wydziatu Promocji 1 Komunikacji
Spotecznej do podpisywania w moim imieniu pism, innych dokumentéw oraz podpisywania
odbioru faktur VAT w sprawach bedacych w zakresie tego wydziatu w przypadku nieobecnosci
w pracy naczelnika wydziatu.

§18.
Upowazniam Panig Hanne¢ Pela — Zastepce Naczelnika Wydziatu Rozwoju Lokalnego 1 Integracji
Europejskiej do podpisywania w moim imieniu pism, zas§wiadczen i innych dokumentow
w sprawach bedacych w zakresie dziatania wydzialu w przypadku nieobecnosci w pracy naczelnika
tego wydziatu.

§19.
Upowazniam Pana Piotra Wszotkowskiego — Zastepce Naczelnika Wydzialu Spraw Spotecznych,
Os$wiaty, Kultury i Sportu do podpisywania w moim imieniu pism, zaswiadczen i innych
dokumentow dotyczacych zakresu dzialania tego wydzialu w przypadku nieobecnosci w pracy
naczelnika wydziatu.

§ 20.
Upowazniam Pana Krzysztofa Grzywe — Samodzielne Stanowisko ds. Obronnosci i Obrony
Cywilnej do podpisywania w moim imieniu pism, za§wiadczen oraz odbioru i podpisywania faktur
VAT w sprawach bedacych w zakresie dziatania zajmowanego stanowiska pracy.

§ 21.
Upowazniam Panig Patrycje Boksa — Inspektora w Wydziale Finansowym do podpisywania
W moim imieniu pism, wezwan, wyjasnien i innych dokumentéw w sprawach dotyczacych
podatkéw 1 optat lokalnych.

§ 22.
Upowazniam Panig Ann¢ Wyro$lak — Inspektora w Wydziale Finansowym do:
1) podpisywania w imieniu Gminy Miasto Ustka wezwan do zaplaty naleznosci
cywilnoprawnych w szczegdlnosci z tytulu wykupu mienia, uzytkowania wieczystego,



dzierzawy, najmu, pozyczek udzielanych przez Gmin¢ Miasto Ustka,
2) wystawiania 1 podpisywania w imieniu Gminy Miasto Ustka faktur VAT, faktur
korygujacych i not korygujacych.

§ 23.
Upowazniam Panig Elzbiet¢ Podoba — Inspektora w Wydziale Spraw Obywatelskich
1 Administracyjno-Organizacyjnych do:
1) wydawania w moim imieniu dowodoéw osobistych oraz podpisywania w moim imieniu
wszelkiej dokumentacji zwigzanej z wystawianiem dowodu osobistego,
2) wydawania w moim imieniu zaswiadczen na podstawie danych zawartych w prowadzonej
przez Burmistrza Miasta Ustka ewidencji ludnosci,
3) udostepniania danych z ewidencji ludnosci i dowoddéw osobistych podmiotom publicznym
1 prywatnym,
4) wykonywania czynnosci w postepowaniach dotyczacych procedury zameldowan
1 wymeldowan, tj. do przestuchania stron i $wiadkéw oraz sporzadzenia protokotu
przestuchania,
5) podpisywania w moim imieniu zawiadomien o przekazaniu wedlug wlasciwosci podan,
ktore wptynety do organu, ktory nie jest wlasciwy w sprawie z zakresu ewidencji ludnosci 1
dowodow osobistych.

§ 24.
Upowazniam Panig Malgorzate Zablocka — Inspektora w Wydziale Spraw Obywatelskich
1 Administracyjno-Organizacyjnych do:
1) wydawania w moim imieniu dowodoéw osobistych oraz podpisywania w moim imieniu
wszelkiej dokumentacji zwigzanej z wystawianiem dowodu osobistego,
2) wydawania w moim imieniu zaswiadczen na podstawie danych zawartych w prowadzonej
przez Burmistrza Miasta Ustka ewidencji ludnosci,
3) udostepniania danych z ewidencji ludnosci i dowodow osobistych podmiotom publicznym
1 prywatnym,
4) wykonywania czynno$ci w postepowaniach dotyczacych procedury zameldowan
1 wymeldowan, tj. do przestuchania stron i $wiadkow oraz sporzadzenia protokotu
przestuchania,
5) podpisywania w moim imieniu zawiadomien o przekazaniu wedlug wilasciwosci podan,
ktore wptynety do organu, ktéry nie jest wlasciwy w sprawie z zakresu ewidencji ludnosci 1
dowodow osobistych.

§ 25.
Upowazniam Panig Malgorzate Banasik — Inspektora w Wydziale Spraw Obywatelskich
1 Administracyjno-Organizacyjnych do podpisywania wszelkiej dokumentacji zwigzanej
z zatrudnianiem pracownikow (w tym pracownikéw zatrudnianych w ramach prac
interwencyjnych, robot publicznych oraz prac spolecznie uzytecznych) oraz list plac — z wyjatkiem
podpisywania umow o prace 1 Swiadectw pracy.

§ 26.
Upowazniam Paniag Genowefe¢ Janus — Inspektora w Wydziale Spraw Obywatelskich
1 Administracyjno-Organizacyjnych do wydawania w moim imieniu za§wiadczen potwierdzajacych
dokonanie optat za korzystanie z zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych oraz
do podpisywania potwierdzen przyjecia wniosku z zakresu obslugi Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarcze;j.



§ 27.
Upowazniam Panig Dorote Szcze$niak-Abramczyk — Inspektora w Wydziale Spraw Spotecznych,
Oswiaty, Kultury i Sportu do:
1) podpisywania pism zwigzanych z przygotowaniem 1 realizacjag Lokalnego Programu
Ochrony Zdrowia Psychicznego dla Miasta Stupska 1 Powiatu Stupskiego na lata 2012-
2015,
2) podpisywania i zatwierdzania pod wzgledem formalnym i merytorycznym sprawozdan
z dotacji udzielonych dla organizacji pozarzagdowych oraz podmiotow wymienionych
w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

§ 28.
Upowazniam Panig Krystyne Drapata — Samodzielne Stanowisko Biuro Rady Miasta do
elektronicznego podpisywania wnioskoOw o oglaszanie aktéw prawa miejscowego w Dzienniku
Urzgdowym Wojewoddztwa Pomorskiego w imieniu Burmistrza Miasta Ustka.

§ 29.
Upowazniam nastepujacych pracownikow Strazy Miejskiej w Ustce:
1) Krzysztofa Stodote — Zastgpce Komendanta Strazy Miejskiej,
2) Lucyne Duszynska — Starszego Inspektora Strazy Miejskiej
- do podpisywania odbioru faktur VAT.

§ 30.
Upowazniam nastepujacych pracownikéw Urzedu Miasta Ustka:
1) Agnieszke Kaszuba — Inspektora w Wydziale Spraw Obywatelskich 1 Administracyjno-
Organizacyjnych,
2) Matgorzate Bogusz —  Zastepc¢  Naczelnika  Wydzialu  Spraw  Obywatelskich
1 Administracyjno-Organizacyjnych
- do podpisywania w imieniu Gminy Miasto Ustka odbioru faktur VAT.

§ 31.
Na podstawie niniejszego zarzadzenia upowaznienie do wydawania decyzji w imieniu Burmistrza
Miasta Ustka przysluguje tylko w przypadkach, gdy jest wyraznie wskazane, ze zakres
upowaznienia tego dotyczy.

§ 32.
Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta Ustka.

§ 33.

Traci moc:

1) zarzadzenie nr 0050.SOA.18.2014 Burmistrza Miasta Ustka z dnia 28 stycznia 2014 r.
w sprawie upowaznienia Sekretarza, Skarbnika Miasta 1 Naczelnikow wydziatow oraz innych
pracownikow Urzedu Miasta Ustka do podpisywania decyzji administracyjnych, uméw i pism,

2) zarzadzenie nr 0050.SOA.27.2015 Burmistrza Miasta Ustka z dnia 16 lutego 2015 r. w sprawie
zmiany zarzadzenia nr 0050.SOA.18.2014 Burmistrza Miasta Ustka z dnia 28 stycznia 2014 r.
w sprawie upowaznienia Sekretarza, Skarbnika Miasta 1 Naczelnikow wydziatow oraz innych
pracownikow Urzedu Miasta Ustka do podpisywania decyzji administracyjnych, uméw i pism.

§ 34.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Burmistrz Miasta Ustka

/-I Jacek Graczyk



