Zarządzenie  Nr  0151/SOiG/31/2004

Burmistrza  Miasta  Ustki

z dnia 3 lutego 2004 roku

w sprawie:
upoważnienia Zastępcy Burmistrza, Sekretarza i Skarbnika Miejskiego 



oraz innych pracowników Urzędu Miejskiego w Ustce do podpisywania 



decyzji administracyjnych, umów i pism.

Na podstawie: art.39 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorządzie gminnym 



  /tekst jednolity Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz.1591 z późn. zm./

z a r z ą d z a m,  c o  n a s t ę p u j e:

§ 1.

1. Powierzam Panu Antoniemu Gruba – Sekretarzowi Miejskiemu nadzór nad funkcjonowaniem Biura Rady Miejskiej oraz Wydziałów:

1) Spraw Obywatelskim i Administracyjno – Gospodarczych,

2) Spraw Społecznych, Oświaty, Kultury i Sportu.

2. Upoważniam Pana Antoniego Gruba do podpisywania w moim imieniu:

1) decyzji administracyjnych i pism z zakresu  działania wydziałów, o których mowa 
w ust. 1, w przypadku nieobecności naczelników wydziałów, z wyjątkiem zezwoleń na sprzedaż i podawanie napojów alkoholowych ,

2) udzielania urlopów pracownikom Urzędu Miejskiego, z wyjątkiem naczelników wydziałów,

3) wszelkich wymaganych prawem zaświadczeń i poświadczeń urzędowych,

4) zatwierdzania faktur, czeków i innych dokumentów do wypłaty oraz przelewów 
w ramach “home banking”,

5) podpisywania decyzji administracyjnych i umów oraz innych dokumentów i pism 
w czasie mojej nieobecności w pracy powyżej 3 dni, z wyjątkiem protokołów i wystąpień pokontrolnych, zezwoleń na sprzedaż i podawanie napojów alkoholowych oraz umów 
o pracę innych niż dotyczących zatrudniania pracowników w ramach robót publicznych 
i prac interwencyjnych.

3. Zastrzeżenie, o którym mowa w ust. 2 pkt 5 nie dotyczy przypadków, kiedy działania należy podjąć bez zbędnej zwłoki.

§ 2.

Upoważniam Panią Urszulę Pietrasiewicz, Skarbnika Miejskiego kierującą Wydziałem Finansowym, do podpisywania decyzji administracyjnych i pism dotyczących zakresu działania tego Wydziału z wyjątkiem decyzji i pism w sprawach odroczeń, umorzeń oraz rozłożeń na raty zobowiązań podatkowych i opłat lokalnych.

§ 3.

Upoważniam Panią Danutę Groszek – Naczelnika Wydziału Spraw Obywatelskich 
i Administracyjno – Gospodarczych do podpisywania decyzji administracyjnych i pism 
z zakresu działania Wydziału z wyjątkiem zezwoleń na sprzedaż i podawanie napojów alkoholowych.

§ 4.

Upoważniam Panią Małgorzatę Bugajewską – Naczelnika Wydziału Gospodarki Przestrzennej do podpisywania decyzji administracyjnych i pism z zakresu działania Wydziału. 

§ 5.

Upoważniam Panią Martę Bursztynowicz – Naczelnika Wydziału Gospodarki Nieruchomościami do podpisywania decyzji administracyjnych i pism dotyczących zakresu działania Wydziału z wyjątkiem decyzji podziałowych.

§ 6.

Upoważniam Panią Elżbietę Mierzejewską Naczelnika Wydziału Infrastruktury Komunalnej 
i Ochrony Środowiska do podpisywania decyzji administracyjnych i pism dotyczących działania Wydziału oraz podpisywania faktur VAT.

§ 7.

Upoważniam Pana Macieja Niklasa - Naczelnika Wydziału Rozwoju Lokalnego i Integracji Europejskiej do podpisywania pism z zakresu działania Wydziału.

§ 8.

Upoważniam Panią Renatę Kuczmińską - Naczelnika Wydziału Promocji do podpisywania pism 
z zakresu działania Wydziału.

§ 9.

Upoważniam Panią Krystynę Szulc zatrudnioną na samodzielnym stanowisku ds. Obronności 
i Obrony Cywilnej  do podpisywania decyzji administracyjnych i pism dotyczących zajmowanego stanowiska pracy z wyjątkiem dokumentów, które wymagają zatwierdzenia przez Szefa Obrony Cywilnej Miasta oraz podpisywania odbioru faktur VAT.

§ 10.

Upoważniam następujących pracowników Urzędu:

1) Panią Elżbietę Stręczyńską  –  Zastępcę Skarbnika do:

a) podpisywania decyzji i pism dotyczących działania Wydziału Finansowego, w przypadku nieobecności Skarbnika  Miejskiego w zakresie, na jaki otrzymał on upoważnienie,

b) podpisywania zaświadczeń o zaleganiu bądź nie zaleganiu w zobowiązaniach podatkowych,

c) podpisywania decyzji dotyczących wymiaru podatków,

d) podpisywania upomnień w sprawach podatkowych,

e) podpisywania faktur VAT.

2) Panią Elżbietę Podobę – inspektora w Wydziale Spraw Obywatelskich i Administracyjno-Gospodarczych do podpisywania dowodów osobistych i wszelkiej dokumentacji  związanej 
z wystawianiem dowodu osobistego oraz zaświadczeń wystawianych na podstawie danych z ewidencji ludności,

3) Panią Urszulę Jachman – inspektora w Biurze Obsługi Mieszkańców do stwierdzania własnoręczności podpisów w zakresie określonym ustawą o notariacie, potwierdzania zgodności 
z oryginałem dokumentów sporządzonych Urzędzie Miejskim w Ustce oraz podpisywania odbioru faktur VAT,

4) Panią Ewę Fliszkiewicz–Brola – inspektora w Wydziale Spraw Obywatelskich 
i Administracyjno–Gospodarczych do stwierdzania własnoręczności podpisów w zakresie określonym ustawą o notariacie oraz  potwierdzania zgodności z oryginałem dokumentów sporządzonych w Urzędzie Miejskim w Ustce,

5) Panią Renatę Kromrych -  inspektora w Biurze Obsługi Mieszkańców do  podpisywania odbioru faktur VAT.

6) Panią Barbarę Stawikowską -  inspektora w  Wydziale Spraw Obywatelskich 
i Administracyjno–Gospodarczych do  podpisywania odbioru faktur VAT,

7) Panią Lucynę Duszyńską -  starszego inspektora Straży Miejskiej do  podpisywania odbioru faktur VAT,

8) Panią Krystynę Drapałę – inspektora w Biurze Rady Miejskiej do czynności

    określonych w § 10 pkt 4 w przypadku nieobecności w pracy Pani Ewy Fliszkiewicz – Broli,

9) Pana Stanisława Głąba -  do  podpisywania odbioru faktur VAT.

§ 11.

Wykonanie zarządzenia powierzam Sekretarzowi Miasta.

§ 12.

Tracą moc:

1) zarządzenie Nr 4 /99 Burmistrza Miasta Ustki z dnia 17 maja 1999 roku w sprawie upoważnienia Zastępcy Burmistrza, Sekretarza, Skarbnika i innych pracowników Urzędu Miejskiego  w Ustce do podpisywania w imieniu burmistrza decyzji administracyjnych 
i pism,

2) zarządzenie Nr 1/ 2000 Burmistrza Miasta Ustki z dnia 3 stycznia 2000 roku w sprawie zmiany zarządzenia Nr 4 /99 Burmistrza Miasta Ustki z dnia 17 maja 1999roku w sprawie upoważnienia Zastępcy Burmistrza Miasta Ustki, Sekretarza, Skarbnika i innych pracowników Urzędu Miejskiego w Ustce do podpisywania w imieniu burmistrza decyzji administracyjnych  i pism,

3) zarządzenie Nr 6/2000Burmistrz Miasta Ustki z dnia 28 grudnia 2000 roku w sprawie zmiany zarządzenia Nr 4 /99 Burmistrza Miasta Ustki z dnia 17 maja 1999 roku w sprawie upoważnienia Zastępcy Burmistrza, Sekretarza, Skarbnika i innych pracowników Urzędu Miejskiego w Ustce do podpisywania w imieniu burmistrza decyzji administracyjnych 
i pism,

4) zarządzenie Nr 0154 /SOIG /5 /2003 Burmistrza Miasta Ustki z dnia 8 stycznia 2003r. 
w sprawie upoważnienia Zastępcy Burmistrza Miasta Ustki do nadzorowania pracy Wydziału Infrastruktury Komunalnej i Ochrony Środowiska oraz do podpisywania w moim imieniu decyzji administracyjnych i pism,

5) Zarządzenie Nr 0154 /SOiG /23 /2003 Burmistrza Miasta Ustki z dnia 28 lutego 2003 r. 
w sprawie upoważnienia Sekretarza Miejskiego do kierowania pracą Biura Rady Miejskiej, sprawowania nadzoru nad funkcjonowaniem Wydziału Spraw Obywatelskich i Administracyjno-Gospodarczych oraz do podpisywania decyzji administracyjnych i pism.

§ 13.

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 3 lutego 2004 r.

AG








BUMISTRZ  MIASTA USTKI









/ Jacek  Graczyk

