Zarzadzenie nr 0050.SOA.41.2018
Burmistrza Miasta Ustka
z dnia 7 lutego 2018 roku

w sprawie: zmiany zarzgdzenia nr 0050.SOA.31.2018 Burmistrza Miasta Ustka z dnia 29 stycznia

2018 roku w sprawie upowaznienia Zastepcy Burmistrza, Sekretarza, Skarbnika
Miasta 1 Naczelnikow wydzialéw oraz innych pracownikéw Urzedu Miasta Ustka do
podpisywania decyzji administracyjnych, umow i pism.

Na podstawie: art. 39 ust. 2, art. 46 ust. 1 ustawy z dnia 8§ marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

(tekst jednolity: Dz. U. z 2017 r. poz. 1875), art. 268a ustawy z dnia 13 czerwca
1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (tekst jednolity: Dz. U. z 2017 r.
poz. 1257), art. 143 § 1 1 § 3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa (tekst jednolity: Dz. U. z 2017 r. poz. 201 ze zm.), art. 18 ust. 2 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity: Dz. U.
z 2017 r. poz. 1579 ze zm.) w zwiazku z § 10 ust. 2, § 13, § 17 1 § 18 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Ustka stanowigcego zatacznik do zarzadzenia
nr 0050.SOA.42.2016 Burmistrza Miasta Ustka z dnia 1 marca 2016 r. w sprawie
nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Ustka

zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Paragraf 1 otrzymuje tres$¢:

2

1.

1.

Powierzam Panu Bartoszowi Gwo6zdz-Sproketowskiemu — Zastgpcy Burmistrza Miasta Ustka

prowadzenie spraw Miasta Ustka oraz udzielam upowaznien i pelnomocnictw do wydawania

decyzji administracyjnych oraz reprezentowania Miasta Ustka 1 Urzgdu Miasta Ustka

w stosunkach zewnetrznych, w zakresie okreslonym w ust. 2.

Powierzam Panu Bartoszowi Gwo6zdz-Sproketowskiemu prowadzenie w moim imieniu spraw

bedacych w zakresie dziatania Wydziatow:

- Inwestycji, Infrastruktury Komunalnej i Ochrony Srodowiska,

- Gospodarki Przestrzenne;,

- Gospodarki Nieruchomos$ciami,

- Rozwoju Lokalnego i Integracji Europejskie;.

W zakresie spraw powierzonych, o ktorych mowa w ust. 2, upowazniam Pana Bartosza

Gwozdz-Sproketowskiego do dziatania w moim imieniu poprzez:

1) wydawanie zarzadzen 1 podpisywanie pism, niezastrzezonych do wylacznej mojej
kompetencji ani do kompetencji Sekretarza Miasta Ustka lub Skarbnika Miasta Ustka,

2) wydawanie decyzji w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publiczne;.

Upowazniam Pana Bartosza Gwo6zdz-Sproketowskiego do:

1) dokonywania czynno$ci z zakresu prawa pracy zwigzanych z nawigzaniem stosunku pracy
z pracownikami na czas okreslony, w czasie mojej niecobecno$ci w pracy,

2) sktadania w imieniu Gminy Miasto Ustka o§wiadczen woli, w tym w zakresie zatwierdzania
faktur, czekéw 1 innych dokumentow do wyplaty oraz przelewow w ramach ,home
banking”, jak rowniez o$wiadczen z zakresu dysponowania mieniem gminnym,

3) wykonywania wszystkich czynnosci zastrzezonych do kompetencji Burmistrza Miasta Ustka
— jako kierownika Zamawiajacego w zakresie:

a) przygotowania i przeprowadzenia postgpowan o udzielenie zamdwien publicznych,
w ktorych po stronie zamawiajacego wystgpowac bedzie Gmina Miasto Ustka, w tym do
wyboru oferty najkorzystniejszej;

b) zawierania umoéw po przeprowadzonych na podstawie ustawy Prawo zamoéwien



10.

11.

publicznych, lub tez Instrukcji postgpowania w sprawie udzielania zamowien
publicznych w Urzedzie Miasta Ustka, postepowaniach;
c) skladania oswiadczen woli dotyczacych umow, o ktorych mowa powyzej, w zakresie:

- realizacji umow,

- zmiany 1 rozwigzania umow,

- dokonywania potracen,

- wykonywania uprawnien wynikajacych z rekojmi za wady 1 gwarancji,

- wykonywania prawa odstgpienia,

- dochodzenia kar umownych, w tym kierowanie wezwan do ich zapfaty,

- dokonywania odbioru przedmiotu umowy.
Upowazniam Pana Bartosza Gw6zdz-Sproketowskiego do sktadania o§wiadczen woli w imieniu
Miasta Ustka w zakresie zarzadu mieniem, zawierania umow, zaciggania zobowigzan
1 rozporzadzania prawami majatkowymi Miasta Ustka w zakresie spraw powierzonych do
prowadzenia, o ktorych mowa w wust. 2 z zakresu spraw publicznoprawnych
1 prywatnoprawnych. Petnomocnictwo to nie wylacza udzielenia Panu Bartoszowi Gwo6zdz-
Sproketowskiemu odrgbnych petnomocnictw lub pelnomocnictw do dokonania poszczegdlnej
czynnosci.
Niezaleznie od udzielonego Panu Bartoszowi Gwoézdz-Sproketowskiemu petnomocnictwa
do skladania o$wiadczen woli w imieniu Miasta Ustka w sprawach publicznoprawnych
1 prywatnoprawnych, udzielam Panu Bartoszowi Gwoézdz-Sproketowskiemu upowaznienia
1 pelnomocnictwa do skladania o§wiadczen woli i podpisywania dokumentéw w imieniu Miasta
Ustka dotyczacych programow 1 projektow, finansowanych z funduszy strukturalnych
1 Funduszu Spdjnosci Unii Europejskiej oraz innych projektow i programow.
Udzielam Panu Bartoszowi Gwo6zdz-Sproketowskiemu pelmomocnictwa do wykonywania
w imieniu Miasta Ustka uprawnien wiascicielskich wobec wspdlnot mieszkaniowych.
Udzielam Panu Bartoszowi Gwd6zdz-Sproketowskiemu ogdlnego pelnomocnictwa procesowego
oraz upowaznienia do reprezentowania Miasta Ustka i Urzedu Miasta Ustka przed sadami oraz
organami administracji publicznej. Pan Bartosz Gwo6zdz-Sproketowski umocowany jest do
ustanowienia dla Miasta Ustka innego pelnomocnika procesowego lub w postepowaniu
administracyjnym w osobie adwokata albo radcy prawnego.
Pan Bartosz Gwozdz-Sproketowski zastepuje Burmistrza Miasta Ustka w czasie jego
nieobecnosci, wykonujgc uprawnienia i obowigzki Burmistrza Miasta Ustka.
Upowazniam 1 udzielam petnomocnictwa Panu Bartoszowi Gwoézdz-Sproketowskiemu do
zastepowania Burmistrza Miasta Ustka, podczas kazdej nieobecnosci, we wszystkich
czynno$ciach 1 sprawach nalezacych do kompetencji Burmistrza Miasta Ustka dotyczacych
dziatania 1 wystgpowania przez Radg Miasta Ustka, a w szczegdlno$ci do wystepowania na
sesjach Rady Miasta Ustka, cofania wnioskéw o podjecie uchwal i wyrazania zgody na zmiang
porzadku obrad sesji, jezeli taka zmiana jest wymagana.
Powierzenie prowadzenia spraw, upowaznienia i petnomocnictwa okre§lone w niniejszym
zarzadzeniu wazne s3 do odwotlania. Z chwila odwotania Pana Bartosza Gwo6zdz-
Sproketowskiego ze stanowiska Zastgpcy Burmistrza Miasta Ustka powierzenie prowadzenia
spraw, upowaznienia i pelnomocnictwa tracg moc.

§2.
Paragraf 2 otrzymuje tres$¢:
»S 2.
1. Powierzam Pani Danucie Groszek — Sekretarzowi Miasta Ustka prowadzenie spraw Miasta

Ustka w moim imieniu oraz udzielam upowaznien i petnomocnictw do wydawania decyzji
administracyjnych 1 reprezentowania Miasta Ustka w stosunkach zewnetrznych, w zakresie
okreslonym w ust. 2.

Powierzam Pani Danucie Groszek prowadzenie w moim imieniu spraw bedacych w zakresie
dzialania:



- Wydziatu Spraw Obywatelskich i Administracyjno-Organizacyjnych,

- Wydziatu Obstugi Informatycznej Urzegdu,

- Wydziatu Spraw Spotecznych, Oswiaty, Kultury i Sportu,

- Urzedu Stanu Cywilnego,

- Samodzielnego Stanowiska Biuro Rady Miasta.

3. W zakresie spraw powierzonych do prowadzenia, o ktérych mowa w ust. 2, upowazniam Panig
Danute Groszek do dziatania w moim imieniu poprzez:

1) podpisywanie pism, niezastrzezonych do mojej wylacznej kompetencji ani kompetencji
Zastgpcy Burmistrza,

2) wydawanie decyzji w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publiczne;,

3) przetwarzanie danych osobowych, w tym ich udoste¢pnianie.

4. Oswiadczenia woli w imieniu Miasta Ustka w zakresie zarzadu mieniem, zawierania umow,
zaciggania zobowigzan i rozporzadzania prawami majatkowymi Miasta Ustka w zakresie spraw
powierzonych do prowadzenia.

5. Upowazniam Panig Danut¢ Groszek do podpisywania polecen wyjazdow stuzbowych
wszystkim pracownikom.

6. Upowazniam Panig Danute¢ Groszek do wydawania decyzji we wszystkich indywidualnych
sprawach z zakresu administracji publicznej w czasie nieobecnosci Burmistrza Miasta
1 Zastepcy Burmistrza Miasta Ustka.

7. Udzielam Pani Danucie Groszek ogdlnego pelnomocnictwa procesowego oraz upowaznienia do
reprezentowania Miasta Ustka 1 Urzgdu Miasta Ustka przed sagdami oraz organami administracji
publicznej w czasie nieobecnosci Burmistrza Miasta 1 Zastgpcy Burmistrza Miasta Ustka.

8. Upowazniam Panig Danute Groszek do:

1) wydawania w moim imieniu wszelkich wymaganych prawem zaswiadczen
1 poswiadczen urzedowych,

2) podopisywania wszelkiej dokumentacji zwigzane] z zatrudnianiem pracownikOow
z wyjatkiem umow o pracg, w przypadku nieobecnos$ci w pracy — inspektora Matgorzaty
Banasik,

3) dokonywania czynnos$ci z zakresu prawa pracy zwigzanych z nawigzaniem stosunku pracy
z pracownikami na czas okreslony, w czasie mojej nieobecnosci w pracy oraz nieobecnosci
Zastepcy Burmistrza,

4) skladania w imieniu Gminy Miasto Ustka o$wiadczen woli w zakresie zatwierdzania faktur,
czekoéw 1 innych dokumentdéw do wyptaty oraz przelewow w ramach ,,home banking”,

5) wykonywania, podczas mojej nieobecnosci 1 nieobecnosci Zastgpcy Burmistrza, wszystkich
czynno$ci zastrzezonych do kompetencji Burmistrza Miasta Ustka — kierownika
Zamawiajacego w zakresie:

— przygotowania i przeprowadzenia postgpowan o udzielenie zamowien publicznych,
w ktorych po stronie zamawiajacego wystepowac bedzie Gmina Miasto Ustka, w tym do
wyboru oferty najkorzystniejszej;

— zawierania umoéw po przeprowadzonych na podstawie ustawy Prawo zamoéwien
publicznych, lub tez Instrukcji postepowania w sprawie udzielania zamoOwien
publicznych w Urzgdzie Miasta Ustka, postgpowaniach;

— skladania o$wiadczen woli dotyczacych umoéw, o ktérych mowa powyzej, w zakresie:

* realizacji umow,

* zmiany 1 rozwigzania umow,

* dokonywania potracen,

* wykonywania uprawnien wynikajacych z rekojmi za wady 1 gwarancji,
* wykonywania prawa odstgpienia,

* dochodzenia kar umownych, w tym kierowanie wezwan do ich zaptaty,
* dokonywania odbioru przedmiotu umowy.

9. Powierzam Pani Danucie Groszek — Sekretarzowi Miasta Ustka sporzadzanie aktow
petnomocnictwa do glosowania w wyborach i referendach w rozumieniu ustawy z dnia



10.

11.

12

5 stycznia 2011 r. Kodeks wyborczy (tekst jednolity: Dz. U. z 2017 r. poz. 15 ze zm.) oraz
ustawy z dnia 15 wrzesnia 2000 r. o referendum lokalnym (tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r. poz.
400 ze zm.), jezeli przepisy prawa dopuszczajg glosowanie przez pelnomocnika.

W ramach kompetencji okreslonej w ust. 9 Pani Danuta Groszek jest upowazniona do odmowy
sporzadzenia pelnomocnictwa.

Upowazniam 1 udzielam pelnomocnictwa Pani Danucie Groszek do zastgpowania Burmistrza
Miasta Ustka 1 Zastgpcy Burmistrza Miasta Ustka, podczas nieobecnosci, we wszystkich
czynnosciach i1 sprawach nalezacych do kompetencji Burmistrza Miasta Ustka dotyczacych
dziatania i wystepowania przez Radg Miasta Ustka, a w szczegdlnosci do wystgpowania na
sesjach Rady Miasta Ustka, cofania wnioskow o podjecie uchwat i wyrazania zgody na zmiang
porzadku obrad sesji, jezeli taka zmiana jest wymagana.

. Powierzenie prowadzenia spraw, upowaznienia 1 pelnomocnictwa okre§lone w niniejszym

zarzadzeniu wazne sg do odwotania. Z chwilg ustania stosunku pracy Pani Danuty Groszek na
stanowisku Sekretarza Miasta Ustka powierzenie prowadzenia spraw, upowaznienia
1 pelnomocnictwa tracg moc.

§ 3.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta Ustka.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta Ustka
/- Jacek Graczyk



UZASADNIENIE

Zmiana zarzadzenia nr 0050.SOA.31.2018 Burmistrza Miasta Ustka z dnia
29 stycznia 2018 roku w sprawie upowaznienia Zast¢pcy Burmistrza, Sekretarza, Skarbnika Miasta
1 Naczelnikow wydziatléw oraz innych pracownikéw Urzedu Miasta Ustka do podpisywania decyz;ji
administracyjnych, umoéw 1 pism podyktowana jest koniecznos$cig doprecyzowania zakresu

upowaznien i pelnomocnictw Zastgpcy Burmistrza Miasta Ustka 1 Sekretarza Miasta Ustka.

Ustka, dnia 7 lutego 2018 r. Naczelnik Wydzialu SOA
/-/ Renata Kromrych



