WPIS DO CENTRALNEJ EWIDENCJI I INFORMACJII O DZIALALNOSCI GOSPODARCZE)

Podstawa prawna:
Ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2010 r. Nr 220, poz. 1447 z pozn.
zm.).

1. Sposob zatlatwienia sprawy:
Formularze wnioskdw znajdujg sie w Biurze Obstugi Interesantow (pok. 104) oraz na stronie internetowej Miasta

Ustka — www.ustka.pl. Wnioski sktada sie w pokoju 105.

2. Wymagane dokumenty:

Whniosek CEIDG-1 o wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o DziatalnoSci Gospodarczej wraz z zatacznikami —
CEIDG-RD, CEIDG-MW, CEIDG-SC, CEIDG-PN i CEIDG-RB.

Do wgladu dowdd osobisty osoby ubiegajacej sie o wpis do CEIDG.

W przypadku skfadania wniosku przez petnomocnika do wniosku nalezy dotaczy¢é petnomocnictwo i okazac
do wgladu dowdd osobisty.

Cudzoziemcy (poza obywatelami Unii Europejskiej, EFTA/EOG i Konfederacji Szwajcarskiej) musza przedtozyc

dokumenty potwierdzajace prawo do pobytu na terytorium RP.

3. Osoba prowadzaca sprawe:
Renata Kromrych — pokoj 105, tel. 59 8154302.

4. Dodatkowe informacje:

Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalno$ci Gospodarczej (w skrécie CEIDG) jest spisem przedsiebiorcow,
bedacych osobami fizycznymi, dziatajacych na terenie Polski. Spis prowadzony jest od 1 lipca 2011 r. w systemie
teleinformatycznym przez ministra wlasciwego do spraw gospodarki na podstawie przepisow ustawy o swobodzie
dziatalno$ci gospodarczej.

Aby zarejestrowac dzialalno$¢ gospodarcza jako osoba fizyczna mozna wybrac¢ jeden z trybow
postepowania:

« zalogowanie* sie do CEIDG, wypetnienie wniosku on-line i ztozenie (podpisanie) go elektronicznie,

« bez logowania sie do CEIDG, przygotowanie wniosku on-line i podpisanie go w dowolnej gminie (nalezy

zapamieta¢ nr wniosku roboczego).,

« pobranie i ztozenie wniosku papierowego w gminie — gmina przeksztatca go na wniosek elektroniczny;

« przestanie wniosku listem poleconym do wybranej gminy (podpis musi by¢ notarialnie potwierdzony).
* przy pierwszym logowaniu nalezy zatozy¢ konto i aktywowac je po otrzymaniu potwierdzenia mailowego

Podstawg do ztozenia wniosku w CEIDG jest identyfikacja tozsamosci osoby ktdrej wniosek dotyczy oraz podpisanie
wniosku. W przypadku wniosku o zmiane, zawieszenie lub wznowienie niezbedny jest nr NIP.

Rejestracja w CEIDG jest wolna od optat. Wszelkie informacje zachecajace do dokonania wptaty zwigzanej
z rejestracjg dziatalnosci gospodarczej osoby fizycznej w Polsce sg nielegalne.

Przedsiebiorca moze podjac¢ dziatalno$¢ gospodarcza w dniu ztozenia wniosku o wpis. Wpis jest
dokonywany nie pdzniej, niz nastepnego dnia roboczego po dniu wptywu do CEIDG poprawnego wniosku.
Zaswiadczeniem o wpisie w CEIDG jest wydruk ze strony internetowej CEIDG.

Organy administracji publicznej nie moga domagal sie od przedsiebiorcow okazywania, przekazywania lub
zataczania do wnioskow zaswiadczen o wpisie w CEIDG. Numerem identyfikacyjnym przedsiebiorcy w CEIDG jest
numer identyfikacji podatkowej (NIP).

Dla osob fizycznych prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza numerem identyfikacyjnym w CEIDG oraz wiasciwym
identyfikatorem we wszelkich kontaktach z administracjg podatkowa jest numer NIP.



Wraz z wnioskiem o wpis do CEIDG sktada sie o$wiadczenie o braku orzeczonych — wobec osoby, ktérej wpis dotyczy
— zakazow, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego o$wiadczenia.

Przedsiebiorca ma prawo we wniosku o wpis do CEIDG okresli¢ pézniejszy dzien podjecia dziatalnosci
gospodarczej niz dzien ztozenia wniosku. Przedsiebiorca moze zawiesi¢ wykonywanie dziatalnosci
gospodarczej na okres od 30 dni do 24 miesiecy. Jezeli przedsiebiorca nie wznowi dziatalnosci przed
uplywem okresu 24 miesiecy, wpis zostanie wykreslony z urzedu. Przedsiebiorca moze wznowic
dzialalno$¢ przed uptywem 30 dni od jej zwieszenia. (28 lub 29 w lutym). Z punktu widzenia
formalnoprawnego w takim przypadku nie nastapia skutki prawne (podatkowe, ubezpieczeniowe)
wynikajace z faktu zawieszenia. Zarowno data rozpoczecia zawieszenia jak i wznowienia dziatalnosci
gospodarczej nie moze by¢ wczeéniejsza niz dzien ztozenia wniosku.

Przedsiebiorca jest zobowiazany zlozy¢ wniosek o zmiane wpisu w terminie najp6zniej 7 dni od dnia
zmiany danych oraz wniosek o wykreslenie wpisu w terminie 7 dniu od dnia trwaltego zaprzestania
wykonywania dziatalnos$ci gospodarczej.

W przypadku zaprzestania nalezy podac date przypadajaca na ostatni dzien wykonywania dziatalnosci
gospodarczej. Data zaprzestania dziatalnosci gospodarczej nie moze by¢ pdézniejsza niz data zlozenia
whniosku.

Przedsiebiorca wykonujacy dziatalno$¢ gospodarcza jako wspdlnik w wiecej niz jednej spoétce cywilnej moze zawiesi¢
wykonywanie dziatalnosci gospodarczej w jednej lub kilku takich spétkach. Przedsiebiorca wykonujacy dziatalnos¢
gospodarczg w réznych formach prawnych moze zawiesi¢ wykonywanie dziatalnosci gospodarczej w jednej z tych
form.

W przypadku wykonywania dziatalno$ci gospodarczej w_formie spotki cywilnej zawieszenie wykonywania dziatalnosci
gospodarczej jest skuteczne pod warunkiem jej zawieszenia przez wszystkich wspdlnikdw.

W terminie 7 dni od rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej przedsiebiorca musi dokona¢ w jednostce ZUS zgtoszenia
do odpowiednich ubezpieczen. Jezeli prowadzenie dziatalnosci jest jedynym tytutem do ubezpieczen przedsiebiorcy,

sktada on formularz ZUS ZUA. Natomiast jesli osoba ta posiada inny tytut do ubezpieczen spotecznych, powinna ona
samodzielnie ustali¢ rodzaj swoich ubezpieczen do ktérych dokonuje zgtoszenia. W razie watpliwosci pomocy w tym
zakresie udzielajg jednostki ZUS. Ponadto w przypadku obowigzku rozliczania sktadek za inne osoby, nalezy dokonac
ich zgtoszenia do odpowiednich ubezpieczert w terminie 7 dni od daty powstania tego obowigzku.

Gdy przedsiebiorca staje sie pfatnikiem podatku VAT to najpdzniej w dniu poprzedzajagcym dzien rozpoczecia
sprzedazy towardw lub $wiadczenia ustug objetych VAT w Urzedzie Skarbowym wiasciwym w sprawach VAT
sktadamy druk zgtoszeniowy VAT-R . Opftata za rejestracje wynosi 170 zt. Urzad potwierdza zgtoszenie, wydajac
w tej sprawie decyzje administracyjna (VAT-5).

Przedsiebiorcy prowadzacy dziatalno$¢ gospodarcza rozliczajg sie z tego tytutu z naleznych podatkdéw. Wazne jest
aby rozliczen takich dokonywac¢ we wihasciwym urzedzie skarbowym, gdyz nie zawsze jest on taki sam w zakresie
podatku PIT, CIT i VAT. Podatek (PIT) jest rozliczany z urzedem skarbowym wedlug miejsca zamieszkania
podatnika. W przydatku podmiotéw rozliczajacych sie z tytutu podatku dochodowego od oséb prawnych (CIT) -
urzedem skarbowym w ktdrym nalezy rozlicza¢ ten podatek jest urzad witasciwy ze wzgledu na siedzibe spéiki.
Podstawowym kryterium ustalania wtasciwosci miejscowej urzedu skarbowego w sprawie podatku od towardw i
ustug (VAT) jest miejsce wykonywania czynnosci, ktdre podlegajg opodatkowaniu tym podatkiem, a wiec miejsce
wykonywania dziatalnosci gospodarcze;j.

Jezeli przedsiebiorca prowadzit juz dziatalno$¢ na pewno ma nadany numer REGON. Numer REGON mozna
sprawdzi¢ na stronie http://www.stat.gov.pl/regon/. Urzedy statystyczne wydajg na zadanie wpisanych do rejestru
0sob fizycznych prowadzacych dziatalno$¢ gospodarczgq zaswiadczenia o nadanym im i ich jednostkom lokalnym
numerze identyfikacyjnym, nie pdzniej niz w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania zadania.

Nie ma obowigzku przedktadania w kontaktach z organami administracji publicznej zaswiadczen o nadaniu numeru
NIP i REGON w sytuacji, gdy odpowiednie numery znalazty sie we wniosku, w innych przypadkach zamieniono
zaSwiadczenie na o$wiadczenie.

Ustawa o swobodzie dziatalnosci gospodarczej okresla obowigzek uzywania firmowego konta w przypadku transakgcji,
ktérych warto$¢ przekracza 15 000 euro — bez wzgledu na liczbe ptatnosci. Po zatozeniu firmowego konta
bankowego nalezy poinformowac o tym fakcie Urzad Skarbowy za pomocg wystania formularza aktualizacyjnego
CEIDG-1. Z wyfaczeniem tej sytuacji przedsiebiorca moze korzysta¢ z rachunku osobistego lub rachunku w SKOK.

Gdy przedsiebiorca zamierza zatrudni¢ pracownikdw, nalezy poinformowa¢ Panstwowg Inspekcje Pracy
Www.pip.gov.pl oraz Sanepid www.gis.gov.pl.


http://www.stat.gov.pl/regon/
http://www.gis.gov.pl/
http://www.pip.gov.pl/

Zaswiadczeniem o wpisie w CEIDG jest wydruk ze strony internetowej CEIDG. Nalezy wejs¢ na strone
www.ceidg.gov.pl , przejs¢ do Wyszukiwarki przedsiebiorcow - odszukaé wpis po Nazwie, nr NIP lub REGON —
otworzy¢ wpis i wybra¢ opcje Drukuj / Pobierz PDF. Na wydruku umieszczony jest rowniez kod kreskowy, ktory
mozna odczyta¢ telefonem komérkowym z aplikacja do czytania koddw i obejrze¢ aktualny wpis. Nowe
zaswiadczenie mozna samodzielnie pobra¢ w kazdej chwili.

Dane petnomocnika oraz zakres petnomocnictwa mozna wpisa¢ do CEIDG od 1 stycznia 2012 r.
Do CEIDG mozna wpisac tylko peltnomocnikéw juz ustanowionych zgodnie z odrebnymi przepisami
(np. Kodeks cywilny, Kodeks postepowania administracyjnego i inne) oraz w formie przewidzianej
tymi przepisami. Samo wskazanie pelnomocnika w CEIDG nie jest réwnoznaczne z jego
ustanowieniem. Pelnomocnictwo wymaga stosownej formy pisemnej, ktdora moze okazac sie
peinomocnik.

W stosunku do petnomocnictwa zrédtem umocowania jest jednostronne os$wiadczenie woli reprezentowanego
zwanego mocodawca. Natomiast przedstawiciela okresla sie w tym stosunku prawnym mianem petnomocnika.
Oznacza to, ze do tego, aby powstat prawny stosunek petnomocnictwa, wystarczy, ze mocodawca ztozy
oswiadczenie woli osobie, ktora bedzie go reprezentowac. Petnomocnik musi mie¢ zdolno$¢ do czynnosci prawnych.

Od 1 lipca 2011 r. przedsiebiorcy i obywatele moga sklada¢ oswiadczenia albo dostarczac
zaswiadczenia. Sami mogg wybraé, jaka forma jest lepsza. Wprowadzenie o$wiadczen w ustawie o swobodzie
dziatalnosci gospodarczej jest wyrazem zaufania administracji do obywateli i przedsiebiorcédw. Jest to takze kolejny
krok Ministerstwa Gospodarki podjety na rzecz upraszczania procedur administracyjnych zwigzanych z prowadzeniem
firmy.

Ustawa pozostawia obywatelowi i przedsiebiorcy wybdr. Moze on ztozy¢ o$wiadczenie albo dostarczyé zaswiadczenie.
Pamietac nalezy, ze o$wiadczenie sktada sie pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych zeznan.
Urzedy majgq prawo weryfikowacé tresci zapisane w oSwiadczeniu, w przypadku, gdy podejrzewaja, ze dokument
zawiera nieprawde.

Jednak, gdy sktadajacy nie bedzie pewny stanu faktycznego lub prawnego moze dostarcza¢ zaswiadczenia.

Obecnie urzedy mogq pozyska¢ jak najwiecej informacji elektronicznie lub od innych organdéw administracji.
Najwazniejsze rejestry, tj. rejestr przedsiebiorcow w Krajowym Rejestrze Sadowym (KRS) i Centralna Ewidencja
i Informacja o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG) sg od poczatku 2012 r. ogdlnodostepne w Internecie.
Elektronicznie, wg numeru KW, mozna tez przegladac Ksiegi Wieczyste.

POMOCNE LINKI:

Wyszukiwarka organdw i |nstytuc1| .
Krajowy Rejestr Sqdowy ttp: Ukrs ms. gov pl/

Sprawdz numer REGON - http://www.stat.gov.pl/regon/

Sprawdz adres w bazie TERYT - http://www.stat.gov.pl/broker/access/index.jspa
Wyszukaj kody PKD 2007 - www.stat.gov.pl/Klasyfikacje lub http://www.pkd.gov.pl

Kiedy i jak sie ubezpieczy¢? - http://www.zus.pl/pliki/poradniki/porad4.pdf

Jakg forme opodatkowania wybraé?

- http://www.mf.gov.pl/ files /podatki/broszury informacyjne/ulotka-dzial gosp formy opodat 2012.pdf
- http://www.is.waw.pl/Download/broszury/49/2/broszura_dzialalnosc gospodarcza.pdf

Krajowa Informacja Podatkowa - http://www.kip.gov.pl/

Urzad Ochrony Konkurencji i Konsumentow - http://www.uokik.gov.pl/

Panstwowa Inspekcja Pracy - http://www.pip.gov.pl/

Gtéwny Inspektorat Sanitarny - http://www.gis.gov.pl/
Wyszukiwanie firm wg PKD, NIP i REGON - http://baza-gus.pl/

Centralna Baza Orzeczen Sqddéw Administracyjnych - http://orzeczenia.nsa.gov.pl
Internetowy Portal Orzeczen Sadéw Apelacyjnych - http://orzeczenia.ms.gov.pl/
Potwierdzenie numeru VAT UE (VIES) - http://ec.europa.eu/taxation_customs/vies/
Wyszukiwarka Radcow Prawnych - http://www.kirp.pl/Wyszukiwarka-Radcow

Akademickie Inkubatory Przedsiebiorczosci - http://inkubatory.pl

System Wymiany Informacji na Rynku Wewnetrznym IMI - http://www.mg.gov.pl/IMI

Rozwigzywanie sporéw z administracjg innych panstw UE — SOLVIT - http://www.mg.gov.pl/Solvit
Wydziaty Promocji Handlu i Inwestycji Ambasad i Konsulatéw RP (WPHI) - http://polska.trade.gov.pl/pl/
Elektroniczna korespondencja z ZUS - http://eup.zus.com.pl/

Urzad Patentowy RP - http://www.uprp.pl

Urzad Miasta Ustka, 76-270 Ustka, ul. Kard. St. Wyszyriskiego 3
tel. 59-8146041, 59-8154302 wew. 302; fax. 59-8152900
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